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l. A szervezeti és m likddési szabalyzat altalanos rendelkezései, a
szervezeti és m UGkodési szabalyzat hatélya

Az iskola céljai: A Bokay Arpad Altalanos Iskolazdktatasi intézmény. Nyolc évfolyaman
altalanos képzés, éksorban altalanos tweltséget megalapozé nevelés és oktatasi tevekeny-
ség folyik. Cél a tanulok felkészitése a kozépfoktatas megkezdésére, az egészséges életvi-
telre, a csaladi nevelésre, a tarsadalomba val@ésmiedésre, valamint sokoldalt, a modern
technikara, a rivészetekre is fogékony fiatalok nevelése.
A szervezeti és tikodési szabdalyzat az a helyi dokumentum, amely@as®bb jogszaba-
lyok eléirdsainak figyelembevételével meghatarozza aznmééy szervezeti felépitésétiim
kodésének betsrendjét, valamint a bels kiil$ kapcsolatokra vonatkozo rendelkezéseket.
llleszkedik az iskola alapdokumentumaiban meghatitakhoz és mas bélszabalyzatok-
hoz.
Az szmsz-t meghataroz6 magasiszabalyok
- 1993. LXXIX. tv. a kdzoktatasrol
- 11/2004. (VI.8.) MKM rendelet a nevelési-oktatagezmenyek rikodesésl
- az 1992. évi XXXIII. tv. a kozalkalmazottak jogakxol
- a138/1992. (X.8.) kormanyrendelet a kbzalkalmakoét szol tv. végrehajtasarol
- a 2001. évi XXXVII. tv. a tankdnyvpiac rendfér
- 023/2004. (VIII.27.) OM rendelet a tankdnyvvé ryihitas, a tankdnyvtamogatés, va-
lamint az iskolai tankdnyvellatas rendjér
- a243/2003. (X11.17.) kormanyrendelet a Nemzetptaterv kiadasarol, bevezet&gér
és alkalmazasarol
- a130/1995. (X.26.) kormanyrendelet a Nemzeti alatgrv kiadasarol
- a28/2000. (1X.21.) OM rendelet a kerettanterveddiisarél, bevezetéséés alkal-
mazasarol
(valamint a fenti térvények és rendeletek médoai}as
Az intézményalapdokumentumai
- alapito okirat
- pedagdgiai program
- szervezeti és fikddési szabalyzat és mellékletei
- intézményi mibségiranyitasi program
- héazirend
- éves munkaterv
Az intézmény munkajogi belszabalyzata:

- kollektiv szerddés
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Az intézmény kdzosségeinekikbdéséet meghatarozo szabalyzatok

- diakdnkormanyzat szervezeti égkidési szabalyzata

- szUbi szervezet szervezeti édikddeési szabalyzata

- iskolaszék szervezeti edikbdeési szabalyzata

- sportkori szabalyzat
A Bokay Arpad Altalanos Iskola szervezeti felépétésas rikodésére vonatkozo szabalyza-
tot az intézmeény vezgenek ebterjesztése alapjan a nedtelstilet fogadta el. A jogszabaly-
ban meghatarozottak szerint egyetértési jogot gydtka diakonkormanyzat és az iskolaszek.
Jelen szervezeti ésiikbdési szabalyzat (a kifshiekben szmsz) a nevédstilet elfogadasat
koveten, 2006.4aprilis 13-an lép hatalyba az intézménwptlatodjanak jbvahagyasaval, és ez-
zel az ezt megéto szervezeti és tikodési szabalyzat érvénytelenné valik.
Az szmsz és az egyéb biekzabalyzatok élrasainak betartasa az intézmény valamennyi dol-

gozdjara nézve koteléz
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ll. Az iskola alapadatai

Az intézmény neveBokay Arpad Altalanos Iskola
Angolul: Arpad Békay Primary School
Németiil: Arpad Békay Grundschule

Az intézmeény székhelye, cirh&81Budapest, Wlassics Gyula utca 69.

Az intézmény telephelyei:1181 Budapest, Szélmalom utca 31-33.
1181 Budapest, First Sandor utca 6.

Az intézmény gazdasagi szervezetének hElpd: Budapest, Wlassics Gyula utca 69.

Az intézmeény vezgt: igazgato, akit a fenntartd 6nkormanyzat képvissitilete nevez ki.

Az intézmeény jogallas@nallo jogi személy

Az intézmény gazdalkodasanak forméjadlléan gazdalkodo

Az intézmény fenntartéja és felligyeleti szePestszedrinc-Pestszentimre Onkormanyzata

(1183 Budapest, W ut 400.)

Az alapito okirat szama, kelte: 52694. (1V.28.) sz. képvisélestileti hatarozat

Az intézmény alapitoja, alapitasdnak éviegyar Vallas és Kozoktatasi Minisztérium, 1902.

Az intézmény tevékenyseégei, azok forrasa:

Alaptevékenyseégek80121-4 altalanos iskolai nappali rendsizeevelés-oktatas
/[forrdsa: fenntarto
80511-3 napkdzi otthoni és tanulészobai fogiatktas
/lforrasa: fenntarto
Kiegészit tevékenységek:55232-3 iskolai intézményi kozétkeztetés
/lforrasa: fenntarto és sajat bevétel
55241-1 munkahelyi vendéglatas
/[forrasa: fenntartd és sajat beveétel
75176-8 intézmeényi vagyonikddtetés
/lforrasa: fenntarto és sajat bevétel
Vallalkozasi tevékenységek: -

Az intézmeény szamlaszam@900028-00000005-32020002
10900028-00000005-32020019
10918001-00000005-32020026

Az intézmény addhatéségi azonositd szdrb818266-2-43

Az intézmeény statisztikai szamjelE5518266-8010-32201

Az intézmény OM azonosito szads119

Az intézmeény altalanos forgalmi adé alanyisaga:kiiebe bejelentett

6
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lll. Az iskola szervezeti rendszere, iranyitasa

1. Az iskola igazgatdja

Az iskola felebs vezebje azigazgatg aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a fenntarté
valamint az iskola befsszabalyzatai altal &rtak szerint végzi. Megbizatasa az intézmény
alapité okirataban megfogalmazott médon ésadamra torténik.

Kiemelt feladatai:

. a neveb és oktatd munka iranyitasa és ebleaese;

. a nevebtestilet vezetése;

. a nevebtestilet jogkorébe tartoz6 dontésebkélszitése;

. végrehajtasuk szaksfiemegszervezése és elterése;

. a mikodéshez szikséges targyi és személyi feltételekaramtése a rendelkezésre
all6 koltségvetés alapjan;

. a munkaltatéi és kotelezettségvallalasi jogkor gykisa;

. az intézmény képviselete;

. egyuttmikddés biztositasa az iskolaszékkel, a munkaval&atbiekképviselettel, a szi-
|6k és diakok képviséivel, a didkmozgalommal,;

. nemzeti €s helyi innepek méltd szervezeése;

. a gyermek- és ifjusagvédelmi munka iranyitasa;

. a tanulébalesetek megeksének iranyitasa,

. a munkatervek és egyéb hielszabalyozok, utasitasok elkészitése, tanulok tidké
felmentése, és minden egyéb dontés, amelyet agbgbzvagy a kollektiv szetdés
nem utal mas hataskoérbe.

Az igazgato feldissége:
* egyszemeélyi feléls az intézmény szaksteds torvényes tikodéseert;
» az esszéres takarékos gazdalkodasert;
* apedagogiai munkaért;
* a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdsagrszakmai munka feltételeinek
megteremtéseéeért;
* atanulébalesetek megebséért;
* agyermekek egészséguigyi vizsgalatanak ellatasaért.
Az igazgato jogkore:
a munkaltatéi jogok gyakorlasa; az intézményikidésével kapcsolatos dontések olyan

ugyekben, amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorb
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2. Az iskola igazgatésaga
Az iskola igazgatdésagat az igazgatd, valamint kilemenmunkatérsai alkotjak. Az igazgato

kozvetlen munka tarsai kdzé az alabbi vébetosztasu dolgozok tartoznak:

- igazgatohelyettesek,

- gazdasagi vezét
Az igazgat6sag rendszeresen kéthetente egyszendglieszélést az aktualis feladatokrol. Az
igazgatdsag megbeszéléseit az igazgato vezeti.
Az igazgaté munkajat az aldbbazgatohelyettesegeqitik:

- tagiskolat iranyito, altalanos igazgato helyettes

- felss tagozatot irdnyitd, pedagdgiai igazgatohelyettes
Az igazgatot tartés tavolléte esetén teljes jogicar altalanos igazgatdhelyettes helyettesiti.
Az igazgatOhelyettesek megbizasat, vagy annakanssiésat a newvékstilet véleményének
kikérésevel az igazgato adja. Igazgatdhelyettds asaskola hatarozatlandce alkalmazott
pedagogusa lehet. Az igazgatdhelyettesi megbizasozatlan idre szol.
Az igazgatOhelyettesek és a gazdasagi veneinkgjukat munkakari leirasuk, valamint az
igazgato kozvetlen iranyitasa alapjan vegzik.
Az igazgatOhelyettesek tartds tavollét esetén egyhmyettesitik. Ha mindketten hianyoz-
nak, az igazgatd valamelyik munkakozésseg-éidzza meg a helyettesitéssel.
Az igazgatdhelyettesek jogkore és falsége:
A vezeb-helyettesek feléssége kiterjed a munkakori leirdsukban talalhakédégkorokre,
valamint személyes fel&dséggel tartoznak az intézményvémek. Beszamolasi kotelezett-
séguk kiterjed az intézmeény egésitkidésére és pedagodgiai munkajara, acbelensrzések
tapasztalataira, valamint az intézmény problémajeliésére. Sajat tagozatuk barmelyik év-
folyamara jelentkek Uj tanulé felvételdil, fegyelmi eljaras elinditasardl az igazgatovalidt
dontenek. Felékek a sajat tagozatukon folyd pedagogiai oktattredebmunka szinvonala-
ért, a tervekben meghatarozott napi feladatokasl&drt és ellattatasaért.
A gazdasagi vezétfeladatai: iranyitja €s ellérzi az iskola gazdasagi szervezetét; tigyrendet
készit az intézmeény hatés- és jogkoreitdlet, a szakmai feladatok ellatasa érdekében éssze-
rien gazdalkodik; gazdasagi intézkedéseket hoz; dtkéxz iskola éves koltségvetéséts-id
szakos beszamolokat és havi pénzforgalmi jelenéédadszit. Kozrerikddik a karbantartasi
és felujitasi feladatok megtervezésében, kivitedénék bonyolitasaban.
Felebs az iskola gazdalkodasanak szakissegéért, a koltségvetési és szamviteli fegyelem
betartasaeért, a célstees takarékos gazdalkodasert, a pontos adatsatégsdtt, a jelentések

hataridsre tortérd bekiuldéséeért, a pénzigyi-informacios rendszgcddteteséeért.
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A gazdasagi vezéta jogszabaly éirasai szerinti alkalmazasi feltételekkel az igaagakal-

mazza, a fenntarté 6nkormanyzat polgarmestere mdigigjegyzi alkalmazésat.

3. A vezet o6k kozotti feladatmegosztas
- altalanos igazgatéhelyettdgemelt feladatai: a Szélmalom tagiskola feligisl@z ott ni-

kods technikai dolgozok munkajanak iranyitasa és élieése, az alsés és napkdzis munka-
kozbsséghez tartozok iranyitasa; az alsos és napligyek intézése, koordinélasa, a jelenléti
ivek ellerbrzése, a fejlesztések iranyitdsa, a munkavédelmiégeiranyitasa, az alsos tan-
konyvellatas fellgyelete, az iskolai alapitvany kkiwalasa;

- felsds igazgatohelyettdgemelt feladatai: a Wlassics és a Flirst épuliklgyelete, a felss
human és real, valamint az osztéhdki munkaktzdsségek iranyitasa, adslpedagdgusok
ellendrzése, a felss Ugyek intézése, szervezése, személyzeti nyiltasteellebrzése,
tantigyigazgatasi tigyek intézése, a tantargyfelesdaaz orarend elkészitése, ill. annak meg-
szervezése, a tanugyi dokumentumok élleése, a pedagogusok tovabbképzésének szerveze-
se, a diakdnkormanyzatot ségianar és a szabadidzerved munkajanak ellefrzése, a fel-

sos tankonyvellatas fellgyelete.

4. Az iskola vezet 6sége
Az iskola vezeiségének tagjai:

* azigazgato

* azigazgatdhelyettesek

» agazdasagi vezet

» aszakmai munkakozésségek véret

» adiakdnkormanyzat vezge

» akdzalkalmazott tanacs elndke

» aszakszervezet vedg
Az iskola vezeisége az iskolai élet egészére kitefjdnzultativ, véleményézEés javaslatte-
v6 joggal rendelkez testlilet. Az iskola vezésége rendszeresen kéthetente tart megbeszélést
az aktualis feladatokrol. A megbeszétésrasban emlékeztgékészil. Az iskolavezéség
megbeszéléseit az igazgatd készitiéd vezeti.
Az iskola vezeiségének a tagjai a bélsllersrzési szabalyzatban foglaltak szerint eblegsi

feladatokat is ellatnak.

5. Az iskola dolgozéi
Az iskola dolgozoit a magasabb jogszabalydirakai alapjan megallapitott munkakdrokre, a

fenntartd altal engedélyezett Iétszamban az isgalzgatoja alkalmazza. Az iskola dolgozéi

munkajukat munkakari leirdsaik alapjan végzik.

9
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6. Az iskola szervezeti egységei, szervezeti felepi tése
igazgato
Alsé tagozat Fel$§ tagozat | Napkdzi Nevelési fel- | Gazdasagi fel- | Iskolai
adatok ellad- | adatok ellatasa | adminiszt-
tasa racio
Felebs vez: Felebs vez: | Felebs vez: | Felebs vez: | Felebs vez: az | Felebs veze-
alsos igazgat6- | felsds igazga- | alsés igazga- | felsés igazga- | intézmény gaz- | t6: igazgato
helyettes tohelyettes tOhelyettes tohelyettes dasagi vezéje
Iranyitoja: alsos| Iranyitdja: Ir&nyitoja: Iranyitoja:
munkakdzos- | felsés munka-| napkozis osztalybnoki
ség-vezet kozbsség- munkak6zos- | munkakdzos-
vezebk (hu- | ség-vezet ség-vezet
man és real)
Tagjai: alsos Tagjai: szak- | Tagjai: nap- | Tagjai: osz- | Tagjai: gazda- | Tag: iskolatit-
nevebk, tanitdk | tanarok, szak-| kdzis csoport-| talyfénokok, | sagi tgyviteli kar
tanitok vezebk osztalyveze- | dolgozo, pénz-
tok taros, technikai
dolgozok

10
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IV. Az intézmény kdzosségei, ezek kapcsolatai egym  assal és az in-
tézmény vezetésével

1. Az iskolak6zosség
Az iskolaktzosséget az iskola dolgozoi, a 8kidls a tanuldk alkotjak.
Az iskolak6zOsség tagjai érdekeiket, jogositvangbik e fejezetben felsorolt kbzossegek

révén és modon érvényesithetik.

2. Az iskolaszék
Az iskolaban a magasabb jogszabalyokbéirtek alapjan az intézményiikddésében érde-

kelt személyek és szervezetek egyiikiidésének émozditasara, a nevebktatomunka
segitésére, valamint az iskolahasznaldk érdekgatdkképviseltére iskolaszékiktdik. Az
iskolaszék erdekegyezteszerv.
Az iskolaszék tagjai
Az iskolaszék létszama 8.fA szibket 3 B, a nevedtestiletet 3d, az iskolai diakonkor-
manyzatot 14 képviseli. A fenntarté 1é6fképvisebt delegalhat.
Az iskolaszék tagjainak megvalasztasa
A szubk képvisebit a szlbk javaslatainak dsszegjyese utan a széil szervezet iskolai va-
lasztménya nyilt szavazassal valasztja meg edysaebséggel.
A didkonkorméanyzat képvisit az iskolai diakbnkormanyzat tagjai nyilt szavesa valaszt-
jak meg egyszértdobbséggel.
A nevebtestllet képviséit a pedagogusok javaslatainak 6ssigigge utan a nevéestilet
nyilt szavazassal valasztja meg.
Ha az iskolaszék sziililletve nevebi képvisebi helye megiresedik, az Gjabb valasztés el
készitéséért harminc napon belll az iskola igaymédtels.
Az iskolaszék fikbdése
Az iskolaszék sajat szervezeti é8kixdési szabalyzata valamint tigyrendje alapjékadik.
Az iskolaszék jogkore
Az iskolaszek a magasabb jogszabalyokban megfogaltjagkdrokon tul az alabbi jogko-
rokkel rendelkezik:

- A helyi viszonyok figyelembe vételével kialakitji@@gpontjat a szidkre harulé anyagi

terheket illeben

- Az iskolan kivdli iskola altal szervezett prograntéknogatasa
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3. Az iskolai alkalmazottak kdzossége (kbzalkalmazo  ttak)
Az iskolai alkalmazottak kozosségét az intézmeénkgehlkalmazotti jogviszonyban allo dol-

gozok alkotjak. A kdzalkalmazottak jogait €s kosskegeit, juttatasait, valamint az iskolan
bellli érdekérvényesitési lelde€geit a magasabb jogszabalyok, valamint az intéy -
lektiv szerddése rogziti.

Az alkalmazotti kb6zosség Ghesét az intézmeényvezehivja 6ssze, amikor azt jogszabaly irja
elé, vagy az intézmeényt érinkérdések targyalasara kerul sor. Az értekedlgtgyzokonyvet

kell vezetni.

4. A nevel 6k kozbsségei

a. A nevel6testilet
A nevebtestllet tagja az iskola valamennyi pedagogus nkinkaetolt alkalmazottja, az
iskola gazdasagi vedge, valamint az oktatd-nevighunkat kdzvetlentl sedifelssfoku vég-
zettség dolgozok.
A nevebtestilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmanattal az alabbi dontési jog-
korokkel rendelkezik:

* apedagogiai program elfogadasa

* aszervezeti ésithodési szabalyzat és a hazirend elfogadasa

* atanév munkatervének jévahagyasa

» atfogo értékelések és beszamolok elfogadasa,

* atanuldk magasabb évfolyamba lépésének megakapita

e az intézmeényvezét programok szakmai véleményezése

» adiakdnkormanyzat tikbdéséenek jovahagyasa

* nevebtestlleti dicséretek, fegyelmemtézkedések odaitélése

» aziskola altal alapitott Bokay dij odaitélése

» képviseletében eljaré személy kivalasztasa.
A nevebtestllet vélemeényeét ki kell kérni:

» akoltségvetésben szakmai célokra rendelkezésrpétizeszkdzok megtervezésében,

» aziskola beruhazasi és felujitasi terveinek megbatsaban

» aziskola felvételi elveinek meghatarozasaban

» atantargyfelosztas elfogadasakor

* egyes pedagogusok kulon megbizasainak elosztaga, sax igazgatdhelyettes(ek)

megbizasa, ill. a megbizas visszavonast el

* egyéb a jogszabalyokban megfogalmazott igyekben.
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A nevebtestllet véleményt nyilvanithat vagy javaslatoetedw iskola ikodésével kapcsola-

tos valamennyi kérdésben.
Egyetértési joga van a diakdnkormanyzékidésével kapcsolatban.
A nevebtestllet - magasabb jogszabalyokban megfogalm&zstexint - akkor hatarozatke-
pes, ha tagjainak tdbb mint 6tven szazaléka jetan Az iskola joGjét meghatarozé, az éves
munkatervet, pedagdgiai programot, nevelési célakads tantargyfelosztast targyald nével
testlleti értekezlet csak akkor hatarozatképes, mevebtestileti tagok kétharmada jelen van.
A nevebtestilet a dontéseit altalaban nyilt szavazasggszefi sz6tobbséggel hozza. A don-
tés akkor érvényes, ha a jeleriik\wtven szazaléka plusz edydlfogadta az éterjesztést.
Amennyiben titkos szavazasra kerl sor, a rigestilet tagjai kozul szavazatszamlalé bizott-
sagot jeldl ki a nevétestiilet. A szavazatok egyésége esetén az igazgatoé dont. A néest
tilet személyi kérdésekben - a nétestilet tobbségének kérésére - titkos szavazéssal
donthet.
A nevebtestlleti értekezledt, operativ megbeszélésékemlékeztait kell vezetni.
Ha az aktudlis feladatok miatt csak a tantestidgtrésze vesz részt egy-egy értekezleten, a
tantestlleti értekezletre vonatkoz6 szabalyokdt &ihlmazni. /Pl. tagozati nevelértekez-
let, egy osztalyban nevil értekezlete, stb./
A jegyzokonyvet az iskolatitkar vezeti. A jeg§konyveket az igazgatd, a jegkdnyvvezed
és a neveéitestllet jelenletr két tagja irja ala. A dontések az intézmény iktatatanyagaba
kertlnek.
A nevebtestllet vélemeényt nyilvanithat, vagy javaslatbieteaz iskola riikddésével kapcso-
latos valamennyi kérdésben.
A nevebtestilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmaggtirei kdzil a szakmai
munkakdz6ésségekre az alabbi jogokat ruhazza at:
» Dontési jogkorok kozal:

0 az éves munkaterv részleteinek elfogadasat

o atfogd elemzések, értékelések, beszamolok elfogadas

o pedagdgus-képvisil kivalasztasat

o atanulok fegyelmi Ugyeiben valé intézkedés

0 osztalyozovizsgara bocsatas

0 az intézmeényvezéiprogram szakmai értékelése.

* A koételed vélemeényezeési jogkorok kozul:
0 atantargyfelosztas elfogadasa
0 a pedagogusok megbizatasanak elosztasa

0 igazgatohelyettesek megbizasa, vagy a megbizé&avimsasa
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0 szakmai pénzeszkozok felhasznaladsa

Az iskola neveitestilete feladatkorének részleges ellatasaraabbishllandé munkacsoportot

hozza létre a kovetkéZeladat- és hataskorrel:

Mingéségiranyitasi munkacsoport:

Fels tagozatos munkacsoport

Gyermekvédelmi munkacsoport

tagjai az iskola W@zt az intézményiranyitasi
program éves megvaldsitasaért fedetsoportok
vezebi, akik évente egyszer irasban értékelik a
munkat, az értékelé&drpedig az év végi newél
testlleti értekezleten szamolnak be.

a fetagozaton tanité pedagdgusok feladata a
megfeleb korosztalyt érini nevelési és oktatasi
témakban vélemeényt nyilvanitani, a kozos iskolai
programokat szervezni.

melynek tagjai a gy&udeelmi felebs, a fej-
leszttpedagogus(ok), az osztayioki munkako-
z0sség vezéje, a szabadiilszerved és a diak-
onkormanyzatot seditpedagogus, a gyermekveé-
delemmel 6sszefuggroblémak kezelése, né-
mely nevebtestlileti dontés 8készitése, a helyi

szocialis tamogatasok eldéntése

A tobb tanéven keresztllikods allandd munkacsoportok tagjait ezen tisztségikbeeave-

|6testilet évente egy alkalommal, a tanévnyito énieken megéisiti, vagy felmenti tisztsé-

gukbsl. Az allandé munkacsoportok tagjai maguk kozidweekenység 6sszehangolasara, ira-

nyitasara vezét valasztanak.

A nevebtestllet a feladatok ellatasa érdekében értekéelietart. Ezek iflpontjat tdbbnyire a

mindenkori tanév helyi rendje tartalmazz. A neviedétekezletekdl, annak témajarol szintén

a tanév elején dont a negtdstilet, idpontjat, felebsét a tanév rendje rogziti. A nedsti-

let egy tanév soran az alabbi értekezleteket tartja

- tanévnyito értekezlet
- félévi ertéked értekezlet

- tanévzaro értekezlet

- félévi és év végi osztalyozo értekezlet

- egy alkalommal nevelési értekezlet.

Rendkivili neveitestileti értekezletet kell 6sszehivni, ha a riestilet tagjainak 50 %-a

plusz 1 6 kéri, illetve ha az iskola igazgatdja vagy az lakeezetsége ezt indokoltnak tartja.
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A magasabb jogszabalyokban megfogalmazottak szerint

nevebtestileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tdbb mint 50 %-a je-
len van,

a nevebtestilet dontéseit — ha 8rmagasabb jogszabaly, illetve az szmsz maskeént
nem rendelkezik — nyilt szavazassal, egyssedtobbséggel hozza.

a nevebtestilet személyi kérdésekben — a néesitiilet tobbségének kérésére — titkos

szavazéassal is donthet.

A nevebtestlleti értekezledt emlékezteit, a tanévnyito, a tanévzaro, nevelési és a félévi

ertékeb értekezleidl, valamint minden olyan értekezlékjegyzokonyvet kell vezetni, ame-

lyen a nevditestllet dontési, véleményezési vagy javaslétjegkorét érvéenyesiti.

b. A nevel6k szakmai munkak®zdsségei
Az iskolaban az alabbi szakmai munkakdz6sségetoanek:

osztalybnoki munkakdzdsség

tagjai: minden osztalghok

alsds munkak6zosség

tagjai: az alsé tagozaton tanitd nékel

human munkakozdsség

tagjai: a fel§ tagozaton human tantargyakat, valamint testnevielgdo neveik

real munkakozosség

tagjai: a fel§ tagozaton matematikat, realtantargyakat, valapaamitastechnikat ta-
nitd nevebk

napkézis munkakozésség

tagjai: napkozis csoportok veset

A szakmai munkakozodssegek feladatai az adott szgheciagogiai tertileten belll:

a pedagdgiai, szakmai és modszertani tevekeny&égtasa, ellefrzése

az iskolai nevé és oktaté munka béidejlesztése, korszésitése

egységes kovetelményrendszer kialakitasa: a tamrddretszintjének folyamatos el-
lendrzése, merése, értékelése

palyazatok, tanulmanyi versenyek kiirasa, szenedébonyolitasa

a pedagogusok tovabbképzésének, 6nképzésénekz=rsrysegitése

az iskolai bel§ vizsgak tételsorainak ¢sszeallitsa, értékelése

az osztalyozo-€és a javitovizsgakladszitése, értékelése

a koltségvetésben rendelkezésre all6 szakmimaalyzatok véleményezése, felhaszna-
lasa

a palyakezd pedagdgusok munkajanak segitése
15
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* amunkakdzosség vedginek megvalasztasa

* segitségnyujtas a munkakdzosség \geatszére az éves munkaterv valamint a mun-
kakdzosseg tevekenységiékészib elemzések, értékelések elkészitéseéhez.

A szakmai munkakdzosségek az iskola pedagdgiargmgg, munkaterve valamint az adott
munkakdzosség tagjainak javaslatai alapjan ds$todt#gy tanévre sz6l6 munkaterv szerint
tevékenykednek.
A munkakdz6sség vezgét a munkakdzosseg tagjai négy éevre valasztjakmeaguk kozdl,
de az igazgatd bizza meg a feladatok ellatasavatkijukat munkakori leirasuk alapjan vég-
zik. A munkakdzOsség-vezeképviseli a munkakdzosséget az iskola weszsie felé, vala-

mint az iskolan kivil. Szakmai informéacidkat kodtet

c. Egyes feladat- és jogkorok atruhazasa
A nevebtestilet feladatkorébe tartozo Ugyeékélszitésére vagy elddntésére tagjaibol megha-

tarozott idbszakra bizottsagokat hozhat létre. Az atruhazakdgo gyakorloi, a bizottsagok
vezebi beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a easiiletnek. llyenek lehetnek fegyelmi,
nevelési, stb. bizottsag.

d. Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok
Az iskolai munka egyes aktualis feladatainak elesgre a nevélestilet tagjaibol munka-

csoportok alakulhatnak a negtdstilet vagy az igazgatésag dontése alapjan. Ayiteamaz
alkalmi munkacsoportot az igazgatdsag hozza létré, tajékoztatnia kell a nevéllestiletet.
Az alkalmi munkacsoportok tagjait és vejét az igazgatd bizza meg. A munkacsoportok
vezebi beszamolasi kbtelezettséggel tartoznak megbiadéikiyen munkacsoportok lehetnek

iskola-ebkészit, rendezvény-szervézgyermekveédelmi prevencio, stb.

5. Aszll 6i szervezet
Az iskolaban a sztik jogainak érvényesitése, illetve kotelességejksabse érdekében szi-

|61 szervezet rkodik.

Az osztalyok szil szervezeteiiz egy osztalyba jaro tanulok szilei alkotjakz @@ korélbdl
tisztségvisdiket valasztanak: elndk, elndkhelyettes, gyermekivéidelelss, stb.

Az osztalyok szidli szervezetei kérdéseiket, véleményeiket, javakkttaz osztalyban va-
lasztott elndk vagy az osztabyfok segitségével juttathatjdk el az iskola vézegehez.

Az iskolai szUdi szervezeinunkajaban az osztalyok séizervezetének képvisehvehetnek
részt. Az iskola igazgatdja tanévenkent két alkah@indsszehivja valamennyi osztaly képvi-
sebjét, tjekoztatast ad az iskola feladatairdl, tevsiségésl.

Az iskolai szubi szervezetet az alabbi dontési, véleményezésetéggsi jogok illetik meg:

Megvalasztja sajat képvisé a szubi valasztmanyba
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Megvalasztja sajat képvisé az iskolaszékbe

Kialakitja sajat mikddési rendjét

Az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajankatervet

Képviseli a sziilket és a tanuldkat az oktatasi torvényben megfogzdih jogaik érve-
nyesitésében

Véleményezi az iskola pedagdgiai programjat, ledzijét, munkatervét, valamint a
szervezeti és fikddési szabalyzat azon pontjai, melyek a&i@| illetve a tanuldkkal kap-
csolatosak,

Véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a $klkl és a tanuldkkal kapcsolatos vala-
mennyi kérdésben.
Az iskolai szubi szervezet legmagasabb s#idntéshozo szerve &kola szihi szervezet
valasztmanyaAz iskolai szibi szervezetet valasztmanyad f akiket az osztalyok s#iil
szervezeteinek elndkei, elndkhelyettesei és gyevetdmi felebsei kdzll az iskolai sz&il
szervezet valaszt. A valasztméany tagjainak megaitdinden tanév égskolai sziubi szer-
vezeti értekezletéen tortenik. Ezt kodeh az iskola szl valasztmanyanak tagjai maguk ko-
z0Ott a kovetked tisztségvisdiket valasztjak meg:

Elnbk

Elndkhelyettes

Gazdasagi felék

Gyermekvédelmi felék

Kommunikacios feléls

Rendezvényfeléb
A szUbi szervezet valasztmanyanak elntke (@iziilunkaktzosség elntke) kdzvetlenil az
iskola igazgatojaval tartja a kapcsolatot, a jogahgkban megfogalmazott leldsegekkel
élve képviseli a sztket.
Az iskolai szUbi szervezet valasztmanya az igazgaté kezdeményezégénte egy alkalom-
mal Ulésezik. Akkor hatarozatképes, ha azon azétigd tobb mint 50 %-a jelen van. Donté-

seit nyilt szavazassal, egysierotobbséggel hozza.

6. A tanuldk k6zdsségei
a. Az osztalyktzosség
Az azonos évfolyamra jaro, k6zos tanuldcsoportaatal tanuldk osztalyktzosséget alkotnak.
Az osztalyk6zosseg elén — mint pedagogusvezar osztalydnok all. Az osztalydnokot
ezzel a feladattal az igazgat6 bizza meg. Az ogat@kok osztalybnoki tevékenységtiket

munkakari leirdsuk alapjan végzik.
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A felsb tagozatos osztalykdzosségek sajat tagjaikb6Ik&pvisebt valaszt, akik részt vesz-

nek az iskolai diakbnkormanyzat munkajaban.

b. Az iskolai didkbnkormanyzat
A tanuldk és a tanulokdzosségek érdekeiknek kéleptese, a tanuldk tandran kivili szabad-

id6s tevékenységének segitésére az iskolaban diakiidkgrat nikodik.

Az iskolai diakbnkormanyzat jogositvanyait az ishaiakdnkormanyzat vezitége illetve
annak valasztott tisztségviéeérvényesitik.

Az iskolai diakbnkormanyzat a magasabb jogszabélgoknegfogalmazott jogkdrokkel ren-
delkezik. Ellatja a tanuloi jogviszonyban allok kégeletét.

Az iskolai diakbnkormanyzat szervezetét és tevékégét sajat szervezeti égkinidési sza-
bélyzata szerint alakitja.

Az iskolai diakbnkormanyzat munkéjat ségievebt a diakonkormanyzat vezestegéenek
javaslata alapjan — a negtdstilet egyetértésével — az igazgato bizza meg.

Az iskolai diakkozgyiilést, amely a legmagasabb tajékoztatasi forumkagaban, évente leg-
alabb 1 alkalommal 6ssze kell hivni. Ezen az iskgdagatojanak vagy megbizottjanak a ta-
nuldkat tajékoztatnia kell az iskolai élet egéékeaz iskolai munkaterdt, a tanuldi jogok
helyzetéél és érvényesulesdr az iskolai hazirendben meghatarozottak végrabkajtak ta-
pasztalatairdl. A diakkdzgyes 6sszehivasat a diakbnkormanyzat \igedtezdemenyezi. A
kozgyilésen a diakok kildottei vesznek részt. A didkkakeg 6sszehivasaért az igazgatd
felelos. A diakkozgyilés egy tanév igtartamra a tanulok javaslata alapjaré Hidkképvisebt
valaszt, aki képviseli a didakbnkormanyzatot az ls&pek, a kerlleti didkparlament tlésein. A
diakbnkormanyzat sajat szmsz-ében hataroz a vatagaimairol.

Véleményezeési és javaslattételi joggal rendelkazikntézmény rikdésével és a tanuldkkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Egyetértési jogot gyakorol: az intézmeény szervegetniikbdési szabalyzatanak elfogadasa-
kor és moédositasakor; a hazirend elfogadasakora@msitasakor; a tanuldi szocialis juttata-
sok elosztasi elveinek meghatarozasakor; az ifpdéikai pénzeszkozok felhasznélasakor.
Dontési jogkdrrel rendelkezik sajatikbdése és hataskore gyakorlasahoz;ti&dutetéshez
biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasaban; agitasi munkanap programjanak meghata-
rozasaban; tajékoztatasi rendszerének létrehozagdbaiikdtetésében; vezghek, munka-
tarsainak megbizasaban.

A didkdnkorméanyzat céljainak, feladatainak meg\viéédsihoz hasznalhatja az iskola telefon-
vonalat - ésszértakarékossaggal - levelezéseit az iskola koltsédpere intézheti. A diakon-
kormanyzat altal Iétrehozott didkkdrok —igazgatdgedéllyel — hasznalhatjak az iskola helyi-

ségeit, vagy szabadtéri tertletét. A didkkorokdelass igazgatohelyettes tartja nyilvan. A
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diakbnkormanyzat részére évente meghatarozott @sdzeendelkezésre az iskola koltségve-

téselsl.
7. Az iskolai koz6sségek kapcsolattartasa
a. Az igazgatésag és a neveldtestilet

A nevebtestllet kilonbo& kdzosségeinek kapcsolattartasa megbizott pedaggrpik és
vélasztott képvisék utjan valosul meg.
A kapcsolattartas forumai:

Az igazgatosag ulései

Az iskolavezeiség ulései

Egyéb értekezletek, megbeszélések.
Az adott férumok idpontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.
Az igazgatésag az aktualis feladatokrol a tanabakban elhelyezett hirdgéblan, valamint
irasbeli tajékoztatokon keresztil értesiti a nigketl
Az iskolavezeiség tagjai kotelesek az iskolaveistg Ulései utan tajékoztatni az irdnyitasuk
ala tartoz6 pedagogusokat az Ulés dont@lséiatarozatairol, valamint az irdnyitasuk aladart
z6 pedagogusok kérdéseit, véleményeét, javaslaiaitekiteni az igazgatosag, az iskolavézet
ségnek.
A nevebk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szolaay vrasban egyénileg vagy mun-
kakori vezedjik, illetve valasztott képvisék utjan kdzolhetik az igazgatésaggal, az iskola

vezebtsegevel és az iskolaszékkel.

b. Az iskolaszék
Az iskolaszek az iskola kbzdsségeivel az iskolaszkds jogu tagjain €s a meghivottakon

keresztll tartja a kapcsolatot. Az iskolaszék fagjadszeres itk6zonként, évente legalabb
egy alkalommal kotelesek tajékoztatni az altalupvkeelteket az iskolaszék tevékenysébér
valamint kételesek az altaluk képviseltek kérdesegileményét, javaslatait az iskolaszék felé
tovabbitani.
Az iskolaszék lésein allanddé meghivottként azldlébemélyek vehetnek részt:

» aziskola igazgatoja

» aziskola igazgatohelyettesei

* agazdasagi vezet
Az iskola mikddésébl, az iskolai munkaterv feladatairél, végrehajtasar iskola igazgatoja

rendszeresen — évente legalabb egy alkalommakldsitajékoztatni az iskolaszéket.

c. Azigazgaté (igazgatdhelyettesek) és a tanuldk
A tanulék egyéni vagy csoportos problémajukkal éedishetik az igazgatot heti fogaddorajan.
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d. A neveldk és a tanuldk
A tanuldkat az iskola egészének éléteriskolai munkatendl, az aktualis feladatokrél az

igazgato az iskolai didkonkorméanyzat véseéqi Ulésén félévente, a diakkofipsen évente
egy alkalommal, a folyosora elhelyezett hitdéblan keresztiil folyamatosan, az osztaigk
kok az osztalydnoki orakon tajékoztatjak.

A tanulét és a tanuld sziileit a tanulé ddgséél, egyéni haladasardl a szaktanaroknak folya-
matosan széban és irasban tajékoztatniuk kell.

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskolas®bekabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasirarstlentl vagy valasztott képviéi,
tisztségvisdik utjan — az iskola igazgatésagahoz, az osziabKikhoz, az iskola nevighez,
a diakbnkormanyzathoz vagy az iskolaszékhez foedn#k.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslatasizaéiban vagy irasban egyénileg vagy va-
lasztott kepvisdlik, tisztségviselk utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, eeftdkel, a

nevebtestilettel vagy az iskolaszékkel.

e. A neveldk és a szllék
A szubknek az iskola egészének élétéaz iskolai munkaterdt, az aktudlis feladatokrél a

szUbi szervezet valasztmanyi tlésén félévente, az aslealibi értekezleten tanévenként egy
alkalommal az igazgato tart tdjékoztatast. A fofyoslhelyezett hirdétablan keresztil fo-
lyamatosan aktualis informaciokhoz lehet jutni.
Az osztalybnokok a szifiket az osztalyszéil értekezleteken tajékoztatjdk az osztalykdzossé-
get érin kérdésekben.
A szubk szamara a tanulok egyéni haladasaval kapcsdbgiztatasra az alabbi lebsé-
gek szolgalnak:

» Csaladlatogatas

* Szubi ertekezletek

* Fogadé érak

* Nyilt tanitasi 6rék

» Egyéni megbeszélések a tanuld értékelése céljabol

« rasbeli kdzlések a tajékoztato flizetben és and@ité konyvben.
A szubi értekezletek, valamint a nev&lfogado6 orainak idpbontjat az iskola munkaterv tar-
talmazza, az aktualisdgont ebtt irasban is megésitjik a meghivast.
A szubk a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valaazirskola bels szabalyzataiban
biztositott jogaiknak az érvényesitése erdekébébaszvagy irasban, az adott igyben érintett
gyermek osztéalyinokéhez, az iskola newghez, a diakonkormanyzathoz vagy az iskolaszék-
hez fordulhatnak.
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A szubk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szolaayy vrasban egyénileg vagy valasz-

tott képvisebik, tisztségvisdlik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, héestiletével

vagy az iskolaszékkel.

A szubk és mas érdestlok az iskola pedagogiai programjarol, szervezemmésodesi sza-

balyzatérol, intézményi méségiranyitasi programjarol, illetve hazirendjéz iskola igazga-

tojatél, valamint az igazgatdhelyette$edz iskolai munkatervben évenként meghatarozott

igazgatoi, igazgatohelyettesi fogadoorakon kérhetagkoztatast.

Az iskola pedagogiai programja nyilvanos, mindette&lbdoé szamara elérh&t megtekinthe-

t6. A pedagdgiai program egy-egy példanya a kovétkeemélyeknél, illetve intézmények-

nél talalhaté meg:

Az iskola fenntartojanal

Az iskola irattaraban

Az iskola kbnyvtaraban

Az iskola nevali szobajaban

Az iskola igazgatéjanal és igazgatohelyetteseinél

A kdzvéleményt érirdt pontok és részletek megtalalhatok az iskola ieteshhonlap-

jan.

A hazirend dlirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanalorszibnek, valamint az

iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthet

Az iskola internetes honlapjan
Az iskola irattaraban

Az iskola kbnyvtaraban

Az iskola tanari szobaiban

Az iskola igazgatojanal

Az iskola igazgatdhelyetteseinél
Az osztalybnokoknél

Az iskolaszék elnokeénél

Valamint atadjuk— a kdzoktatasi torvéngiehsainak megfeléen — minden beiratott

tanulonak.
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8. A vezetdség és a diakonkormanyzat
A diakdnkormanyzat vezée és az iskola igazgatdja havonta egy alkalomneggjvitatja a

tanuldkat is éririt kérdéseket. Azokban a tervezett intézkedésekineelyakben a térvény
eléirja, a diakbnkormanyzat vélemeényezeési jogot gyakaiz igazgatd egy héttel korabban

megkuldi az anyagot a diakdnkormanyzat vé&geiek.
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V. Az iskola kils 6 kapcsolatai
Az iskolai munka megfel8lszinti irdnyitasanak, a gyermekek egészségugyi, gyerndekvée

mi és szocidlis ellatasa, valamint a palyavalasatdskében, egyéb iskolai tigyek intézése

soran az iskola igazgat6saga rendszeres kapcsulattegnn mas intézményekkel.

1. Kapcsolat a fenntartoval
Az intézmény fenntart6javal (Pestszéritic-Pestszentimre Onkormanyzata), annak képvise-

|6testlletével, polgarmesterével, agazati iranyitljé@KSIl), a képvisditestilet altal letre-
hozott bizottsagokkal (kilonésen az oktatasiyetsdési, ifjasagi és sport tgyekkel foglalko-
z6 bizottsagokkal), a polgarmesteri hivatal irodéiv

A munkakapcsolat megszervezéséért, irdnyitasaéghagato feldis.

2. Kapcsolat pedagogiai, szakmai téren
Az eredményes oktatd- és nelraluinka érdekében az iskola rendszeres munkakapmsialet

fenn a keriletben tik6do szakmai szolgaltatoval, a Pedagogiai Intézet égtdteeneti Gyij-
temeénnyel. A kapcsolattartast az igazgatd koorginal

A keruletben nmkods Nevelési Tanacsad&egitségét vesszik igénybe, ha a tanuléknak és
szuleiknek pszichologiai, fejlegsgedagogusi problémakban sziikséges tanacsot a#oorA

dinalas a gyermekvédelmi fefsl feladata.

3. Kapcsolat gyermekvédelem terén
A tanuldk veszélyeztetettségének mégéke, valamint a gyermek- és ifjisagvédelmi felada-

tok eredményesebb ellatasa érdekében az iskolengkeiés ifjusagvédelmi felgde rendsze-
res kapcsolatot tart fenn a gyermekjoléti szolgalaf munkakapcsolat feligyeletéért az

igazgato a feléis.

4. Kapcsolat egészsegugyi ellatas terén
A tanulok egészségi allapotanak megovasaért azaisgazgatésaga rendszeres kapcsolatot

tart fenn a helyi egészséguigyi szervezetekkel gissggiikkel megszervezi a tanulok rendsze-
res egészsegugyi vizsgalatat. A kapcsolattartadetés modjat az éves munkaterv tartalmaz-
za. Az egészsegvédelem terén az iskola rendszer&slé&sonds kapcsolatba 1ép az iskola
egészségugyellatag biztositokkal. A kapcsolattartd az altalanos ggbhelyettes, aki az
egészségvedelem felek. Az iskolafogaszattal a félévenkénti vizsgakgidsan az igazgaté-
helyettes beszéli meg a tennivalokat. Az iskolassabés véthovel a kbzvetlen - gyermeke-

ket érint - kapcsolatot az osztatyiokok tartjak.

23



BOKAY ARPAD ALTALANOS ISKOLA

5. Egyeb ugyek terén
Kapcsolattartas &endiérséggela helyi Rendrkapitanysag ifjasagvedelmi megbizottjan ke-

resztul torténik. Minden olyan esemény kapcsakd#lvenni a kapcsolatot, melyben valame-
lyik tanuldnkat érint btincselekmény torténik, akar sértettje, akar elkgjeetA kapcsolattarto
az igazgatd, vagy megbizottja, illetve a gyermek@dfelelss.
A tanulok szabadidejének hasznos eltbltése érdekélsisorban a kerilet fivelédési intéz-
ményeivel a szabadiefelelss tartja a kapcsolatot.
Az alabbi intézményekkel, szervezetekkel, gazdaik&dl:

Az iskolat tamogat6 Kerek Vilag Alapitvany kuratgnaval,

A helyi kdzmivelédési intézmeényekkel,

A helyi tarsadalmi egyestiletekkel,

Az iskolat tamogato vallalkozasokkal,
A munkakapcsolat megszervezéséért, fellgyeltéégaanatd, vagy az igazgatd altal megbi-
zott munkatérs a felés. Az egyes intézményekkel, szervezetekkel kapsdktd nevel-
ket, a kapcsolattartds részleteit az iskola évaskaterve rogziti.
A kozoktatasi torvény 39. § (4) bekezdése alapraisteolaban part vagy parthoz kdb szer-

vezet nem riskddhet.
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VI. Az iskola m tGikddési rendje

1. Kapcsolattartas a tagiskolak kozott
A féépllet és a tagiskolak kozott napi kapcsolatot teethni. Az alsGs igazgatéhelyettes fel-

adata a Szélmalom utcai tagiskolabdl a napi inforékdatadasa. Hetente egy alkalommal

Ugyeletet tart annak érdekében, hogy a problémélkethessék az ott dolgozék. A First utcai

épuletben jelentkézproblémakat leghamarabb az ott dolgozo kollégalkedlelezni. Heten-

te egy alkalommal a fals igazgatOhelyettes ellérzést tart az épiletben, az iskola altal hasz-
nélt tertleteken.

2. Nyitva és zérva tartas
Az iskola épuletei szorgalmidtben — altalaban - hétil péntekig 7 oratol 18 oraig tartanak

nyitva. A Wlassics utcai épiletben a tanulok 7 80t6.30-ig tartozkodhatnak. A Szélmalom
utcai éplletben 7 6ratél 7.45 oraig, délutan 16@0-7 oraig ugyelet tartunk. Az iskola igaz-
gatojaval tortént ékzetes egyeztetés alapjan az éplleték eltiér idépontban, illetve szom-
baton és vasarnap is nyitva tarthatok.

Tanitasi szinetekben tgyeleti rend szerint varvaydrtas, melyl a falidjsagon keresztul
értesitjuk az érdekelteket. Egyébként az intézmaamta kell tartani.

A reggeli nyitva tartas kezdetét vezed beérkezéseig az ligyeletes néyal délutan tavozo
vezed utan az esetleges foglalkozast tarté pedagogel§dedz iskola ikodésének rendjéért,

valaminté jogosult és koteles a sziikségessé valo intézkiedésgtetelére.

3. A vezetdk benntartozkodasanak rendje
Szorgalmi idben hétbtol péntekig a nyitva tartasi éeh belll 7.45-t6l 16.30-ig az iskola igaz-

gatojanak vagy egyik helyettesének az iskééptiletében kell tartézkodnia. A vedletbenn-
tartozkodasanak rendjét az éves munkaterviign gbsban kell meghatarozni. A Szélmalom
utcai tagiskolaban a tagiskola igazgatohelyettesevas munkatervben meghatarozottak sze-
rint tart Ggyeletet.

Amennyiben az igazgatd vagy helyettesei kozil réndkés halaszhatatlan ok miatt egyikik
sem tud az iskolaban tartézkodni, az esetlegesssegik intézkedések megtételére az egyik
munkakdz6sség vezet s ha ez nem lehetséges a n&estilet egyik tagjat kell megbizni. A

megbizast a dolgozok tudomasara kell hozni.

4. Az iskola munkarendje
Az iskolaban a tanitasi érakat a helyi tanterv jalaB ora és 14 6ra kozott kell megszervezni.

EttSl eltérs munkarendet az igazgaté elrendelhet a megfédelmokkal egyeztetve. A tanu-
I6knak 7.50-ig kell megérkeznitk. A tanitasi érasbza 45 perc, az 6rakodzi sziinetek hossza

15 perc, kivéve a hatodik oraddl 5 perces sziinetet.
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Az iskolaban reggel 7 ératdl a tanitas kezdetéigzédrakdzi sziinetekben tanari tgyelét m

kodik. Az Ugyeletes nevékoteles a rabizott épiletben, illetve az épulebés a hazirend
alapjan a tanulok magatartasat, a rendet, a t&ytaegrzesét, a balesetvédelmi szabalyok
betartasat ellgirizni. Az tigyeleti beosztast félévente az raremdbazodva az igazgatohe-
lyettesek végzik. Az ligyeletes pedagdégusok munkdjanuléi Ugyelet segiti &dplletben,
beosztasukeért, tevékenységik edllagséért és értékeléséert a diakonkormanyzat matnkaj
segibt pedagdgus a felés.

A tanuldk és a dolgozok részére az etkeztetéss 12 80 kdzott kell lebonyolitani.

5. Hasznalat rendje
A tanulé6 a tanitasi itlalatt csak a széilszemélyes, vagy irasbeli kérésére hagyhatjaist az

kola épiletét. Rendkiviili esetben — $x@l tortérd egyeztetés hianyaban — az iskola elhagya-
séra csak az igazgato, az igazgatohelyettes veaqwdd osztalydnoke adhat engedélyt.
A tanuldknak a tanitasi 6rak idején csak mas égkibetn tartando tandrara lehet tavozni pe-
dagégus fellgyeletével.
Szorgalmi idben a nevéli és a tanuldi hivatalos Ugyek intézése az iskikatnal torténik 8
Ora és 15 oOra kozott. Az ebédbefizetdésmhkan kivul pénztari 6rak csak léétf szerdan és
csutortokon vannak azaek Kiirt iddpontokban. Tanitasi sziinetekben a hivatalos tgyeék i
zésére kulon ugyeleti rendet irunk ki, melyet azgatd hatdroz meg, és azt a sziinet megkez-
dése ditt a szubk, a tanulok és a nevid tudomaséra hozza.
Az iskolaban val6 tartozkodas szabalyait a Hazifestdrozza meg részletesen.
Az iskola épuleteit, helyiségeit rendeltetésikneadgfaleben kell hasznalni. Az iskola helyi-
ségeinek hasznaloi fetedek:

» aziskola tulajdonanak megovasaert, védelmeert

» aziskola rendjének, tisztasaganak tregseert

» afiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi dyakdetartasiért

» az energiafelhasznalassal val6 takarékoskodasért

» aziskola szervezeti ésiikbdési szabalyzataban, valamint a tanul6i hazirendbeg-

fogalmazott @lirasok betartasaért.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeitvardt csak pedagogus fellgyeletével hasz-
nalhatjak. Ez al6l indokolt esetben csak az iskigdagatdja adhat felmentést.
A tornatermet, a technikatermet, a szertarakatazéell tartani, csak feligy&kanar jelenlé-
tében lehet kinyitni, illetve oda belépni. Taniti@ alatt a tornateremben csak a pedagdgus
felligyeletével tartozkodhatnak a tanuldk. Az iskalauloi a tornatermet meghatarozott be-

osztas alapjan tanitasiowl kivil is igénybe vehetik. Amennyiben a diaksporttevékenysé-
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géhez nincs sziikség tornateremre, azt az iskalddiadolgozéi — elzetes engedélyeztetés

utdn — hasznalhatjak sajat féleségikre.

A konyhaba kizarolag az ott dolgozék I1éphetnekAxeellertrzés esetén ide bel@mek veé-
dokopenyt kell biztositani. Az ebé&dla nap folyaman zarva kell tartani, s csak azz&tke
megkezdése étt kell kinyitni, az étkezési itllejarta utan tizendét perccel be kell zarni. A
HACCP ebirdsait mindenkinek be kell tartani.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozokon és altdkon kivil csak a hivatalos Ggyet intée-
z6k tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskigiazgatojatol engedélyt kaptak. A
Wilassics utcai épuletben az iskola éplletébe ér&riabk, illetve idegenek belépését a porta-
szolgalat elledrzi. A bejaratnal elhelyezett térfigyetendszer felvételeit a portason kivl
csak rendrség, az igazgato vagy az altala irasban meglsizethély tekintheti meg. A Szél-
malom utcai épuiletben éldejaratot 8 orakor zarjuk, 12 érakor nyitjuk kialjMajd az ebé-
deltetés befejeztével ismét zarjuk és 16 érakdjukyki ismét. Sziikség esetén a tanuldkat
sajat osztalytermik bejaratanal lehet megkeresni.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszk@zeigkola épiletéth elvinni csak az igazgato
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — ebsorban a hivatalos nyitvatartdsémdtul és a tanitasi sztinetekben -
kilso igenybknek kilon megéllapodas alapjan at lehet engednézhaz iskolai foglalkozaso-
kat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helgiédmsznalo kiutsigénybe veik, az isko-
la épuletén belil csak a megallapodas szeriéliad és helyiségekben tartozkodhatnak.

Az iskola épuletében dohanyozni csak a kijelolyéellehet. A dohanyzéhelyek kijelolése az

igazgato feladata.

6. A tandran kivili foglalkozasok
Az intézményben a tanulok szdméra az aldbbi kataisltal szervezett — tandran kivali

iskolai sportkdri foglalkozasok, tomegsport foglatiésok, felzarkoztatd és tehetséggondozo
foglalkoztatasok, egyeni foglalkozasok, tovabbtaard ebkészit) foglalkozasok, onkoéltséges
tanfolyamok.

A tanoran kivili foglalkozasokat a délutani nyiteatas végéig kell megszervezni.deltér-

ni csak az igazgato beleegyezésével lehet.

27



BOKAY ARPAD ALTALANOS ISKOLA

a. A napkozi otthon mikodésére vonatkozd szabalyok
A napkozi otthonba torténfelvétel a szidl irasbeli kérésére torténik. Minden év majuséban,

illetve beiratkozasnal kell jelentkezni. Szociatisaladi vagy valamilyen specialis kérilmény
miatt — a szidlvel egyeztetve — ajanlotta tesszik a tanuldé napiizonos elhelyezéseét.

A napkozis csoportok munkarendje a détkekanitasi orak végeztével a csoportba jaré tanu-
|6k 6rarendjéhez igazodva keitik és 16.30-ig tart. A napkoézis tanulok hazirerafjdaskolai
tanuldi hazirend részét képezi.

A napkoézis foglalkozasrol vald eltavozas csak ddésgiemelyes, vagy irasbeli kérelme alap-
jan térténhet a napkozis netre@ngedélyével. Rendkivili esetben - §zlderés hianyaban —

az eltdvozasra az igazgato vagy igazgatohelyettest @ngedélyt.

b. Tanulészoba
Mikodtetése igényfelmérés utan a fenntartoval vaj@zagtés utan lehetséges. A tanulészo-

bai foglalkozasok segitenek a tanuléknak a magaaprakra valo felkészilésben.

c. Egyéb rendszeres tandrak kivili foglalkozas
A foglalkozasokra val6 tanuldi jelentkezés — adekbztato foglalkozasok, valamint az egyéni

foglalkozasok kivételével — 6nkéntes. A tanérarukifoglalkozasokra tortéhjelentkezés
tanév elején torténik, és egy tanévre szol.

A tanoran kivli foglalkozasok megszervezéseét (hai@ozasok megnevezeését, heti érasza-
mat, a vezét nevet, nikddésének istartamat) minden tanév elején az iskola tantarggtel
tasaban kell rogziteni. A tanoran kivili foglalkeal megszervezésénél a tanuloi, a&zul
valamint a nevéi igényeket, az optimalis lIétszamot a |éiséigek szerint figyelembe kell
venni. A tanoran kivili foglalkozasok veéitaz iskola igazgatdja bizza meg, akik munkaju-
kat munkakori leirasuk alapjan végzik. Tanoran kifaglalkozast vezethet az is, aki nem az
iskola pedagogusa.

A felzarkoztato foglalkozésokra, valamint az egy@gialkozasokra kotelezett tanulokat ké-
pességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tangttdktanarok jelolik ki, részvételik a
felzarkdztato foglalkozasokon kotetezz alol felmentést csak a szilasbeli kérelmére az
iskola igazgatoja adhat.

Egy-egy tantargyban, vagyiveltségi teriileten tehetséges gyermekek részéngagialehe-
toségeink szerint — tehetséggondoz6 szakkoroki&baietlink. Ezeken a részvétel nem kote-
lez6, de a pedagdgus szorgalmazza a foglalkozasokomnremdiszeres ottlétet.

Az iskolai énekkar a szaktanar vezetésével hetegtabb egyszer, intenziv szakasz esetén
kétszer tart foglalkozasokat. Az énekkar mindereéviart bemutatét, tinnepélyeken, diakna-
pokon szerepel.
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Az iskolai sportkdr (DSK) az éves munkatervben naggiozott keretben és tematikaval-m

kodik. A sportkor és a tomegsport keretében szetveZlutani sportfoglalkozasokon az isko-
la minden tanul6ja jogosult részt venni. Az edagstek megfelélen hasznalhatjak az iskola
sportlétesitményeit és udvarat. A tanuldok edzefisélg biztositasa céljabol az iskolai sportkor
h&zi bajnoksagokat szervez, melyen minden tansizt kehet.

A diaksportkor vezéje az igazgatd altal megbizott testnéviainar.

Onkoltséges tanfolyamok a tanulok ejésének éksegitése érdekében — a helyi adottsagoktol
és igényeldl figgéen — szervezhé&k. Az iskola vallalja a pénzilgyi és szervezésidatakat.

A foglalkozésokrol naplét kell vezetni.

d. Egyéb nem rendszeres tandran kivuli foglalkozas
Az osztalybnokok a tantervi kbvetelmények teljeslilése, a rienehka ebsegitése érdeké-

ben évente egy alkalommal az iskola éves munkdiervéneghatarozott gpontban osztalya-
ik szamara kirandulast szerveznek. A tanulok résteé kirandulason dnkéntes, a felmérul
koltségeket a széknek kell fedeznitk. A kirandulas tervezett helydgjét az osztalginoki
munkatervben rogziteni kell. Ha a kirdndulast &siihapon szervezték, az itthon marado ta-
nulok részére foglalkoztatast kell szervezni.

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozadaiyvatelmenyek teljesitéseét segitik a k-
l6nféle kdzntivelodési intézményekben, mizeumokbartiyvészeti, kiallitasi, konyvtari &4
adasokon, vagy azé&ldasokhoz kapcsol6do foglalkozasok, rendhagyo dé&név lehetsége-
ket, az évfolyamokra meghatérozott helyszineképadtokat az éves munkatervben hatéaroz-
zuk meg. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkdz@se- ha az tanitasidd kivil esik és
jelents koltségekkel jar — 6nkéntes. A felmérébltségeket a szdiknek kell fizetnitik.

Az iskola bizonyos évfolyamokon tanulményi kirAnkihelyett erdei iskolat szervez. Az
erdei iskola programjat, éghontjat, gyakorisagat az iskolai séilinunkakdz6sség hagyja jova,
majd legalabb fél évvel a tervezetémbnt ebtt az adott osztaly sziit tajeékoztatni kell a
programrol és a koltségehr

A szabadid hasznos és kulturalt eltéltésére kivanja a rigeslilet a tanulokat azzal felkészi-
teni, hogy a felmerdligényekhez és a s#id anyagi helyzetéhez igazodva kilénféle szabad-
id6és programokat is szervez (pl.: turak, kirandulasékorok, szinhaz- és muzeumlatogata-
sok, tancos rendezveények, stb.) A tanuldk részvé@aizabadits rendezvényeken dnkéntes, a
felmerub koltségeket a szdiknek kell fedeznilk.

Az iskola a tehetséges tanuldk éeiesének ésegitése érdekévben tanulmanyi, sport és kultu-
ralis versenyeket, vetélkéket szervez. A versenyek megszervezéséeért, réesztapulok

felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illesaaktanarok a felidek.
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Az iskolaban a teruletileg illetékes bejegyzettlemgak hit- és vallasoktatast szervezhetnek,

melyek a tanulék szdméra onkéntesek. A foglalkddé&snaz intézmény biztositja a tanter-

met, idbpontja az intézmény orarendjéhez igazodik. A hatktaz egyhaz jeloli ki.
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VII. Az intézményben folyé bels 6 ellen érzésére vonatkozo6 szaba-
lyok

Az iskolai bel$ ellersrzés feladatai:

» Biztositsa az intézmény térvényeskidéseét

» Segitse él az intézményben folyd neveés oktaté munka eredményességét, haté-
konysagat

* Segitse él az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékdkpaesét

* Az iskolavezetés szamara megfélaiennyiséf informéaciét szolgaltasson a dolgozok
munkavégzésér

» Feltarja és jelezze az iskolavezetés és a dolgezdikara a szakmai (pedagdgiai) és

jogi eldirasoktdl, kbovetelményesttvalo eltérést, illetve megétze azt

Szolgaltasson megfetebzamu adatot és tényt az intézmérikaaésével kapcsolatos
bels és kiil$ értekelések elkészitésehez.
A bels ellertrzést végé alkalmazott jogai é€s kotelességei:
a) A bel$ ellersrzést végé dolgozo jogosult:
» az elledrzéshez kapcsolodva az iskola barmely helyiségélepbi
» az ellerzéshez kapcsolddo iratokba, dokumentumokba beeskjrazokrél masola-
tot késziteni
* az ellerzott dolgozé munkavegzéseteetes bejelentés nélkil figyelemmel kisérni
» az ellerzoétt dolgozotdl irasban vagy széban felvilagosiasni.
b) A bels ellertrzést végé dolgozo koteles:
» az ellerdrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskt#aszabalyzataiban
foglalt ebirdsoknak megfeléen eljarni
» az elledrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot Greani
» az eszlelt hiAnyossagokat irasban vagy szobanrkiéklledrzétt dolgozokkal és a
sajat, illetve az ellgirzott dolgozok kozvetlen felettesével
* hianyossagok feltarasa esetén az éleist a kbzvetlen felette$€kapott utasitas sze-
rint iddben megismételni.
Az ellersrzott alkalmazott jogai €s kotelességei:
a) Az ellervrzoétt dolgozo jogosult:
* Az ellersrzés megéllapitasait (kérésére irasban) megismerni
» Az ellersrzés maédjara és megéllapitasara vonatkozoan iré&stlzaevételeket tenni, és
ezeket eljuttatni az ellérzést végé kovetlen feletteséhez

b) Az ellerbrzott dolgozo koteles:
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» az elledrzést végé dolgozé munkajat segiteni, az ebberéssel dsszefligdkereseit

teljesiteni
» afeltart hianyossagokat, szabalytalansagokat atanegszintetni.
A bels ellersrzést végé dolgozo feladati:
Az ellerbrzést végé dolgozo a belsellertrzést koteles a jogszabalyokban, az iskoladbels
szabalyzataiban, a munkakari leirasaban, az ébemesl tervben élrtak szerint a tanév so-
ran folyamatosan végezni.
Az ellerbrzések teljesitésélr az elledrzés megallapitasairdl kozvetlen felettesét tajttam
kell.
Az ellersrzés tényét és megallapitasait irdsba kell foglalmh barmelyik érintett fél (az el-
lenérzést véga, illetve az elletirzétt, vagy annak felettese) kéri.
Hianyossagok feltarasa esetén az élieést végének a hianyossag megszintetésére fel kell
hivnia az elleirzott dolgoz6 figyelmét, valamint a hianyossagolgezintetését Ujra ellen-
oriznie kell.
A bels ellertrzésre jogosult dolgozék és kiemelt etlerési feladataik:
Igazgato:
» Ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek
» Ellenérzi az iskola 6sszes dolgozojanak pedagdgiai, dieadasi s tgyviteli és tech-
nikai jellegi munkajat
* Ellenérzi a munkavédelmi ésizvédelmi szabalyok megtartasat
» Elkésziti az intézmény bél®llertrzési szabalyzatéat
« Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhazadva) az éves ellénzési tervet,
mely az éves munkaterv melléklete
» Fellugyeletet gyakorol a bélellersrzés egész rendszere éskidése felett.
IgazgatOhelyettesek:
» Folyamatosan ellémzik a hozzajuk beosztott dolgozok jelenlétét
* Folyamatosan ellémzik a hozzajuk beosztott nevklneveb-oktatd és tgyviteli mun-
kajat
* A szakmai munkakozdsségek véeimrek tevékenységét
» A pedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét
* A pedagogusok adminisztracios munkajat
* A pedagogusok neueloktatd munkajanak modszereit és eredményességét

* A gyermek- és ifjasagvédelmi munkat.
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Gazdaséagi vezét

Folyamatosan elldmzi az intézmény minden dolgozojaval kapcsolatbgazlalko-
dasi, a niszaki és a pénzigyi-szamviteli szabalyok betartasat

Az intézmény pénzgazdalkodasat, koltségvetéséngleagjtasat, fizéképessegét

A pénzkezelés, a pénztar szabaly$zeiikbdéset

A tanuldk és a dolgozék elelmezésével osszefiiggekenyseget

Az intézmény nmikddésehez sziikséges fejlesztéseket, felljitddakdiantartasokat és
beszerzéseket,

A vagyonvédelemmel kapcsolatogiehsok betartasat

A leltarozas és selejtezés szabaly$zegrehajtasat, folyamatosan elleri a hozza

tartoz6 dolgozok szabalystiemunkavégzését, munkafegyelmét.

Munkak6z0sség-vedkt

Folyamatosan elldémzik a szakmai munkak6zdsségbe tartozé pedagoguesa-
oktaté munkajat
A pedagogusok tervézanunkajat, a tanmeneteket

A neveb és oktatd munka eredményességét (tantargyi erganétasekkel)

Az igazgato egyes esetekben jogosult az intézmeélgproi kozul barkit meghatarozott céllal

és jogkarrel felruhazva bél®llersrzési feladat elvegzésére kijeldini.

Az egyes tanévekre vonatkoz¢ ellerési feladatokat, ezek Utemezését, az éligst végé,

illetve az elledrzott dolgozok kijeldlését az iskolai munkatervaétsképes bels ellensrzési

terv hatarozza meg. A bélgllersrzési terv elkészitéséért az igazgato adslel

Az intézményben, mint kozpénzek felhasznalasabszivéd koltségvetési szervben, béls

ellensrzési rendszer tikddik abbdl a célbdl, hogy az iskola igazgatdjansai@ bizonyossagot

nyujtson a pénzugyi iranyitasi és kontroll rendskanegfeledségét illepen.

A pénzugyi bels ellersrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adarmécsado tevékeny-

ség, melynek célja, hogy az intézméngkadését fejlessze, és eredményességét ndvelje. A

bels ellerbrzés az intézmeény céljai elérése érdekében rersdsralélei megkdzelitéssel és

modszeresen értékeli, illetve fejleszti az intézynérckazatkezelési, valamint ell@zési és

irdnyitasi eljarasainak eredményessegeét.

Az intézményben foly6 pénzigyi bélsllersrzés a pénzugyminiszter altal kbzzétett minta

alapjan elkészitett béiellervrzési kézikbnyv szerint torténik.

A bels ellertri tevékenységet az intézményben megbizasi jogniskeretében az intéz-

meénytl fliggetlen maganszemeély vagy egyéni vallalkozéyvaglalkozas lathatja el.
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VIIl. A pedagdgiai (nevel 6 és oktatd) munka bels 6 ellen 6rzésének
rendje
A pedagogiai (nevélés oktatdé) munka béillensrzésének feladatai:

Biztositsa az iskolai pedagogiai munkajanak jogséeijogszabalyok, a nemzeti alap-
tanterv, a kerettanterv, valamint az iskola ped@&aigmogramja szerint &irt) miko-
dését

Segitse €l az intézmeényben folyd nevegs oktatdé munka eredményességeét, hate-
konysagat

Az igazgatésag szamara megfélelennyiséf informaciot szolgaltasson a pedagogu-
sok munkavégzeésér

Szolgaltasson megfetebzamu adatot és tényt az intézmény rieegsloktaté munka-

javal kapcsolatos beigs kiil$ értékelések elkészitéséhez.

A neveb és oktaté munka béillersrzésere jogosult dolgozok:

lgazgaté
lgazgatohelyettesek

Munkak6z6sség-vezik

Az igazgat6 — az altala sziikségesnek tartott esetlpggosult az iskola pedagdgusai kozdil

barkit meghatarozott céllal és jogkorrel etiexési feladat elvégzésére kijeldlni.

Kiemelt ellerbrzési szempontok a nevebktatd munka betsellensrzése soran:

A pedagogusok munkafegyelme
A tandrak, tanoran kivili foglalkozasok pontos naggtsa
A neveb-oktaté munkahoz kapcsolddd adminisztracié pontgssa
A tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja
A tanar-diak kapcsolat, a tanuloi személyiségdistiben tartasa
A neveb és oktatd munka szinvonala a tanitasi érakon:
0 Az érara tortét elozetes felkészilés, tervezés
0 A tanitasi ora felépitése és szervezése
0 A tanitasi 6ran alkalmazott modszerek
o A tanuldék munkdja és magatartasa, valamint a pegleyégyenisege, magatar-
tasa a tanitasi oran
0 Az Ora eredményessége, a helyi tanterv kdvetelnéalydeljesitése
A tanoran kivuli nevéimunka, az osztalghoki munka eredményei, a kézésségforma-

las.
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IX. Az iskolai kbnyvtar igénybevételének és m  (ikddésének rendje
Az iskolaban a nevéioktaté munka és a tanuldk onallo ismeretszerzésélisegitése érde-

kében iskolai konyvtar tikodik.
Az iskolai konyvtar feladata a tanitdshoz és aléshoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyiijtése, feltarasa, nyilvantartasaszése, gondozasa, e dokumentumok helyben hasam#tata
biztositasa, kblcsonzése, valamint tandrai és &émkivili foglalkozasok tartasa.
Az iskolai konyvtar tartds tankdnyveket és a takudlial alkalmazott segédkonyveket szerez
be, melyeket a rdszorul6 tanuldk szdmara egy-egvia kikdlcsonoz.
Az iskolai konyvtar vezéje rendszeres kapcsolatot tart fenn a helyi kbmgkiaal.
Az iskolai konyvtar nikodtetéséeért, a konyvtarral kapcsolatos feladatékdsaért konyvta-
rostanar a felék, akinek munkgjat konyvtaros-tanito segiti.
Az iskolai konyvtar gyiiteményének gyarapitdsa a szervezeti @siaési szabalyzat 1. sz.
mellékletében talalhato gjtokori szabalyzat alapjan a netklés a szakmai munkak$zossé-
gek javaslatanak figyelembe vételével torténik.
Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igenvehetik az iskola dolgozoi, a tanuldk
€s azok csoportjai.
Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

» Tajékoztatas az iskolai kdnyvtar dokumentumairddzsgaltatasairol

» Tanorai és tanoran kivili foglalkozasok tartasa

* Konyvtari dokumentumok kdlcsénzése

» Szamitdégépes informatikai szolgaltatasok és sz@edpthasznalatanak biztositasa

» Tajékoztatas nyljtasa mas konyvtarak szolgaltatdsss dokumentumairdl, valamint

mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elénék segitése.

A konyvtar szolgaltatasai csak azon iskolai dolgégdanuld veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott. A beiratkozas minden tagléjen egyénileg torténik, €s egy tanévre
sz0l. A beiratkozaskor ko6zolt adatokban torténtoz@isokat a beiratkozott dolgozénak vagy
tanulonak haladéktalanul a kényvtarostanar (komggtéanito) tudomasara kell hoznia.
Az iskolai konyvtar tanitasi napokon valtozésdakban tart nyitva. A nyitva tartas és a kol-
csonzési idt az éves munkatervben jeldljuk ki, a konyvtdittehirdetstablan kiirjuk.
A nevebknek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtarostakozrenikbdésével tervezett
tandrai és tanodran kivuli foglalkozasok varhattpiohtjat, témajat, az igényelt szolgaltatasok
korét a tanév elején tanmenetikben, munkatervitdeazniik, majd a konyvtaros tanarral

egyeztetnitik kell.
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A konyvtar dokumentumait (a tartos tankdnyvek ésnallok altal hasznalt segédkonyvek

kivételével) két hét iskartamra lehet kikdlcsonozni. A kblcstnzési Rlalkalommal meg-
hosszabbithato.
Az iskolai konyvtarbél az alabbi dokumentumok nedickéndzheik:

* Kézikdnyvek

* Szamitbégépes szoftverek

* Muzedlis értélk dokumentumok.
A konyvtarhasznalé (kiskora tanuld esetén a tasalje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esté&dve ha a kikdlcsonzott dokumentumot
az ebirt hatariddire nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokbianrebdon és mértékben
kartérités fizetésére kotelezbeh kartérités pontos mertékét a konyvtarostangy vanitd

javaslat alapjan az iskola igazgatéja hatarozza meg
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X. A tanulok rendszeres egészségigyi felligyelete és ellatasa

77, s

A tanuldk rendszeres egészséguigyi feligyeletd@sish erdekében az iskola fenntartoja
megallapodast kot egy egészségugyi intézménnyel.
A megallapodas biztositja:
* Az iskolaorvos heti egy alkalommal tortéerendelését az iskolaban (az éves munka-
tervben meghatérozott napokon é&piontban)
* Atanuldk egészségugyi allapotanak elled@sét, sirését az alabbi terlileteken:
o Fogaszat évente egy alkalommal
o Tudészirés palyavalasztaskor
0 Belgydgyaszati vizsgalat évente egy alkalommal
0 Szemészet kétévente
* Atanuldk fizikai allapotanak meérését évente edpal@immal
* Atovabbtanulas, palyavalasztaétehllé tanulok altalanos orvosi vizsgalatat
» Atanuldknak a korzeti véaé altal vegzett higiéniai, tisztasagiisévizsgalatat alka-
lomszeftien.
A sziirgvizsgalatok idejére az iskola netielelligyeletet biztosit.
Az iskolaorvos éves tervét egyezteti az iskola idessgével, estlegesen érvényesiti az iskola
kérései aktualis vizsgalatok, felmérések elvégee g iskolaorvos vizsgalataitéee egyez-
teti az iskola vezetésével, hogy az oktatasi foptakat a lehétlegkevésbé zavarja. A véd
oltasokat dire jelzi. Az egészségugyi szempontbdl veszélyertetieuldk esetében a kblcso-
nds tajékoztatas fontos.
Az iskolai egészsegvédelem feladatat seqitjuk shdémrendezvényeinkkel, melynek témaja

éevente egy alkalommal az egészséges eletmodraésevel
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XI. Az intézményi véd 6-6v0 el 6irasok

1. Biztonsagi el 6irasok

Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tardican iskolai munkabiztonsagi (munkavé-
delmi) szabdalyzatanak, valamintiavédelmi utasitasnak ésiatiado tervnek a rendelkezé-
seit.

Az iskolai munkavédelmi felékt, a tizvédelmi felebst az igazgatd bizza meg. Feladatuk a
megfeleb szabalyzat ismertetése, a munkavédelmi szemlévréstvétel, valamint a nyilvan-
tartasok vezetése, kezelése.

Munka- és balesetvédelmi oktatasban részesul middiozé a tanév elején, illetve Uj dol-
gozok belépéskor. Az oktatasrol jegkdnyvet vezetink.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjdnak kotelessiggyelmeztetni a tanul6t, ha sajat ma-
ga vagy tarsa egészségét ill. testi épségét vezaéty

A tiiz- és bombariad6 esetén sziikseges tennivalokrdlltaanos tilos és az elvarhaté maga-
tartasformakrol a tanitasi évek &isiunkanapjan az osztatyfok koteles - a tanulék megfele-
16 életkori szintjén, melyet osztalynaplokban dokutébm kell. Ugyancsak az osztadyfok
feladata a sziknek sz0l6 ismertetés megtartasa.

Az iskolaban a karbantartasi feladatok végzése éadZbkozottan be kell tartani a munkave-
delmi ebirasokat, valamint a gépekhez készult biztonségissokat.

A szamitogépeket csak pedagdgus felligyelete mblisitnalhatjak a tanulok.

2. Tennivaldk tanulo- és gyermekbalesetek megel  6zésével kapcsolatban
Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargsek&ben oktatni kell a tanuldk biztonsagéa-

nak és testi épségének megdvasaval kapcsolatoreishet, rendszabalyokat és viselkedési
formakat.
A nevebk a tandrai és a tandran kiviili foglalkozasokotawent tigyeleti beosztasuk ideje
alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységgamatosan figyelemmel kisérni, a ren-
det megtartani, valamint a baleset-mégeéki szabalyokat a tanuldkkal betartatni.
Az osztalybnokoknek az osztalhoki orakon ismertetnitik kell a tanuldkkal az egésgik
és testi épseguk védelmére vonatkodrésokat, az egyes iskolai foglalkozdsokkal egyutt
jaré veszélyforrasokat, valamint a killonféle iskédalalkozasokon tilos és elvarhaté maga-
tartdsformakat.
Az osztalybnokoknek feltétlendl foglalkozniuk kell a balesetakgebzését szolgalo szaba-
lyokkal a kdvetkeé esetekben:

* atanév megkezdésekor azéetsztalybnoki 6ran. Ennek soran ismertetni kell:

o az iskola koérnyékére vonatkozé kdzlekedési szalalyo
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0 a héazirend balesetvédelmbghsait

o rendkivili esemény (baleseiztiadd, természeti katasztrofa, stb.) bekdvetkezése
kor sziikséges teebket, a menekilési utvonalakat, a menekulés rendjét
0 atanulok kotelességeit a balesetek mieggedével kapcsolatban.
» Iskolan kivili foglalkozasok (kirandulasok, turdéborozasok, stb.) @&t
» atanév végén a nyari idénybalesetek veszélyelléekaivni a tanulok figyelmét.
A nevebknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakailgchnikai jelleg feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kivili prograntéla baleseti veszélyforrdsokra, a kotélgselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkivili esemény letkéxésekor kbvetefidnagatartasra.
A tanulék szamara kozolt balesetvédelmi ismeredekdjat €s az ismertetémbntjat az osz-
talynaploba be kell jegyezni. A nedakk visszakérdezéssel meg kelbgydnie arrdl, hogy a
tanulok elsajatitottak-e a szilkséges ismereteket.
A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakatngestiés, fizika, kémia, technika) tarto, va-
lamint a gyakorlati oktatast vedetevebk baleset-megétési feladatait részletesen a munka-
kori leirasuk tartalmazza.
Az iskola igazgatoOja az egészséges és biztonsagokavegzés targyi feltételeit munkaveé-
delmi ellerérzések (szemlék) keretében rendszeresendéetie munkavédelmi szemlék
tanévenkénti ifpontjat, a szemlék rendjét és az allmésbe bevont dolgozdkat az intézmény

munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartzbaa

3. Feladatok a tanulébalesetek esetén
A tanuldk felugyeletét ellatdé neviglek a tanulot ért barmilyen baleset, sértlés, vagyzul-

|ét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kowzétkeézkedéseket:

* aserllt tanulot etsegélyben kell részesitenie

* ha szukséges orvost kell hivnia

* abalesetet, sérilést okozo6 veszélyforrasteateélhet mdédon meg kell sztintetnie

» atanuldi balesetet, sérilést, rosszullétet azgelenie kell az iskola igazgatojanak,

vagy az iskolaban tartozkod6 megbizottjanak.

A feladatok ellatasaban a tanulébaleset helyszaiénlés tobbi iskolai dolgozo is kételes
részt venni.
A balesetet szenvedett tanulétésisgélynyujtasban részéstolgoz6 a sérlilttel csak azt tehe-
ti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, remggdott esetben mit kell tennie, akkor
feltétlentl orvost kell hivnia, és a beavatkozassad) kell varnia az orvosi segitseget.
Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, séri@sskola igazgatdjanak ki kell vizsgalni. A
vizsgélat soran tisztazni kell a balesetet kivAkokat és azt, hogy hogyan lett volna elkerul-
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het a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kefiitdni, hogy mit kell tenni a hasonl6

balesetek megétése érdekében és a sziikséges intézkedésekekeb dragtani.

A tanuldbalesetet a munkavédelmi fékriek az élirt nyomtatvanyon kell nyilvantartani.

A harom napon tul gyogyulo sérulést okozé tanulébeteket haladéktalanul ki kell vizsgalni
és a balesetetraz ebirt nyomtatvanyon jegyskonyvet kell felvenni. A jegydkonyv egy
példanyat meg kell killdeni a fenntartonak, egy @éjd pedig at kell adni a tanulénak (kisko-
ra tanulo esetén a sdillek). A jegydkonyv egy példanyat az iskabazi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskeratartojanak. A sulyos baleset kivizsgala-
saval legaldbb kdzépfoki munkavédelmi szakképesitésndelked személyt kell bevonni.
Az iskolanak igény esetén biztositania kell az las&oek részvételét a tanuldbalesetek kivizs-
galasaban.

Az iskolai neveb és oktatdo munka egészséges és biztonsagos fhétemegteremtésére, a
tanulébalesetek medaésére vonatkozo részletes helyi szabalyokat ataiskaunkabizton-

sagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

4. Rendkivili események esetén szilkséges teend 6k
Az iskola mikodésében rendkivili eseménynek kell ésiteni minden olyan éte nem latha-

t6 esemeényt, amely a negads oktatd munka szokasos menetét akadalyozzaeibe iskola
tanuldinak és dolgozoinak biztonsagat €s egészsé&gdamint az intézmeény épluletét, felszere-
lését veszeélyezteti. Rendkivili eseménynekasiih kiilondsen:

* Atermészeti katasztrofa

e Atlz

* Arobbantassal torténfenyegetés, bombariado.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vaggamjanak az iskola épiletét, vagy a
benne tartézkodd személyek biztonsagat fenyegeidkivili eseményre utal6 tény jut a tu-
domésara, koteles azt azonnal kézdIni az iskolegigi@javal, illetve valamely intézkedésre
jogosult felebs vezetbvel.
A rendkivili eseményit értesiteni kell:

* tiiz esetén aizoltésagot

* robbantassal tortérfenyegetés esetén a rénskget

o személyi sériilés esetén a nikuet

* az intézmeényfenntartéjat

* egyéb esetekben az esemény jellegének megfeletivédelmi, illetve katasztrofael-

haritd szerveket, ha ezt az iskola igazgatéja sgdsnek tartja.
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A rendkivili esemény észlelése utan azonnal mddddii a sziikséges intézkedéseket, a

bent tartozkodd, veszélyhelyzetbendé&zemeélyeket értesiteni, valamint haladéktalanaz&o
kell l1atni a veszélyeztetett éplilet kilritéséhexeazélyeztetett éplletet a benntartozkodo
tanulécsoportoknak dizriadé és a bombariad6 terv mellékleteiben talalhidtiritési terv”
alapjan kell elhagyniuk. Aitz- és bombariadé terv tartalmazza:

* arendkivili esemény jelzésének modijait,

* adolgozoék, tanulok riasztasanak rendjét,

* a dolgozoknak rendkivili esemény esetén szikségesvaloit (kitrités, rendfenntar-
tas, gyermekfellgyelet, stb.)

* biztonsagi szervek - retitkég, tizoltosag - értesitése, fogadasubkekzitése, bizton-
sagi berendezések kezelése),

» aziskola helyszinrajzat,

* az épitmények szintenkénti alaprajzat (a menekiilgginalakkal, a vizszerzési he-
lyekkel, a helyiségeket és a veszélyességi tvezetetizveszélyességi osztaly feltiin-
tetésével, kozfivezetékek kdzponti elzardjaval.)

A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épidlethlo kivezetéséért és a kijelolt tertileten tor-
téns gyulekezéséért, valamint a varakozas alatti fedleggrt a tanuldk részére tandrat vagy
mas foglalkozast tarté pedagogus a tdel

Az elmaradt tanorak, foglalkozasok potlasarol azgatd dont.

5. Gyermek- és ifjusagvédelmi teend 6k
Az iskola - az éves gyermekvédelmi munkatervbenhatgozott médon - kozrdikodik a

tanulok veszélyeztetettségének mégétében /altalanos prevencio/ és a veszélyezégjetts
megsziintetésében /specidlis segitségnyujtas/.
Az iskola biztositja a gyermek- és ifjusagvedeleliebs munkjahoz szikséges feltételeket,
aki seqiti az intézmény pedagdgusainak ilyen irdeyékenységét. / Tajékoztatas, veszélyez-
tets okok feltarasa, javaslat segélyekre, egyéb segés@nyagi tamogatas megszervezeése,
szenvedélybetegségek meipdise, palyavalasztas segitése, stb./
Az iskola egyuttmikodik a gyermekvédelem rendszerébe tartozo intéyekiel, tartja a
kapcsolatot a székkel /szubi fogaddorak, értekezletek, csaladlatogatasok,laskendezvé-
nyek, stb./
A gyermekvédelmi feléls koteles jelezni a problémat a Gyermekjoléti Salalgnak, ha:

a csaladban a gyermeket kinozzak;

a csaladban sulyos szenvedélybeteg van, s ezbkprat nem kezelik;

a gyermek - iskolan belll nem orvosolhat6 - mag@sarszocializalodasi problémak-

kal kiizd;
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a gyermek igazolatlanul mulaszt, és nem latszik oltbmtonak a szével valod
egyuttmikodés.

A gyermekvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat exnggkvedelmi feléls tarolja, az
irattarat kezeli.

Az osztalybnokok a tanév etsszibi ertekezletén a sziket tdjékoztatjak gyermekvédelmi
tevékenysédgi és a gyermekvédelmi fetid elérhaiségéél. Az iskola éplileteinek hirdétéb-
lajan is ki kell tenni a legfontosabb telefonszaatpkimeket.
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XIl. Mindennapi testedzés
Az iskola a tanulok szamara a mindennapi teste@dzksteled heti tanorai testnevelésérakon,

az Uszasorakon, a néptancorakon és a szabadorzhatasiélutani sportfoglalkozasokon,
szabadids tevékenységek keretében biztositja.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskolai diakskor és a tomegsport keretében kell meg-
szervezni. Ezeken az iskola minden tanuléja jogasskt venni.

Az iskolaidiaksportkérvezebtje az igazgato altal megbizott testnévanar.

A didksportkor foglalkozasait a tantargyfelosztagdini kell, az iskolai munkatervben pedig
rogziteni a szakagat, az érintettek korét. A déiutdglalkozasok szervezésekor meghataroz-
zuk a foglalkozasok idejét, dthrtamat. Az adott sportagakban fétrvezed iranyitasaval kell
megszervezni, meghatarozni a keretet és tematikddzéstervnek megfet@n hasznalhatja
az iskola sportlétesitményeit és udvarat. A foglaisokrol sportnaplot kell vezetni. A tanu-
|6k edzettségének biztositdsa ceéljabol az iskgartkor hazi bajnoksagokat szervez. A hazi
bajnoksagon részt vehet minden tanulé.

A tomegsporfoglalkozasokat a testnevelanarokon, tanitokon kivil vezethetik mas sporttal
foglalkoz6 szidk, tAmogatok is. A tomegsport foglalkozasait reedsgen, azonos dgdont-

ban kell tartani. Célja, hogy a tanulok kézil miséélesebb korben valjék vonzéva a mozgas.
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XIll. Tankdnyvellatas rendje
Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéseéert adaskazgatoja a felét.

Az iskola éves munkaterveben rogziteni kell annéedss dolgozonak a nevét, aki az adott
tanévben elkészitni az iskolai tankdnyvrendelésésst vesz az iskolai tankdnyvterjesztés-
ben.

A tankoényvrendelésben illetve a tankdnyvterjeszégiésztved iskolai dolgozokkal az isko-
la igazgatdja megallapodast kot. A megallapodasaaiimaznia kell:

» Afelelés dolgozék feladatai

* A szikséges hatadéet

* Atankonyvterjesztés (arusitas) maédjat, helyéjgide

» Afelelés dolgozék dijazasdnak madjat és mértékét.

Az iskola igazgatdéja iskolan kivili vallalkozovalinegallapodast kéthet a tankdnyvterjesztés
lebonyolitasara.

A magasabb jogszabalyolé@tisai alapjan az iskolai tankényvellatas reridjera szakmai
munkakozdsségek vélemeényeének kikérésével — évergeabtestilet dont az aldbbiak figye-
lembe vételével:

* A nevebtestilet dontése @t az iskola igazgatdja — az osztélybkok, valamint a
gyermek- és ifjusagvedelmi fetekozrentikddésével — felméri, hany tanulo kivan az
iskolatél tankdnyvet kblcsondzni, illetve hany tinteszeére szilkséges a napkoziben,
tanuldészoban tankonyvet biztositani, valamint tdptitja a szidket arrél, hogy kik
jogosultak normativ kedvezményre.

* A szlUbk a normativ kedvezmeény iranti igényiket az okiatésiszter altal kiadott
igényls lapon jelezhetik. Ennek benyujtasaval egyitt amgé- és ifjusdgvédelmi fe-
lelonek be kell mutatniuk a normativ kedvezményre yadosultsagot igazolo iratot.

» Afelmérés eredmény@lraz iskola igazgatéja tajékoztatja a névestiletet, az iskola-
szeéket, az iskolai szbilszervezetet, az iskolai diakonkormanyzatot ésrkikéleme-
nyltket a tankdényvtamogatas rendjének meghataroaasah

* Atankbényvtamogatas maédjardl a nestektilet dont, és diraz iskola igazgatoja
irasban értesiti a sZiket.

* Az iskola biztositja, hogy a napkozis és a tanubazfoglalkozasokon megfetel
szamu tankonyv alljon a tanuldk rendelkezésérmitdisi Ordkra tortéhfelkészilés-
hez.

» Az iskola részére tankdnyvtamogatas céljara juszégnek legalabb huszonét szaza-
lékat tartds tankonyv, illetve az iskolaban alkatota ajanlott és kotelézolvasma-
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nyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt koayg tankdnyv az iskola tulajdona-

ba, az iskolai konyvtar allomanyaba kerdil.

» Az iskola igazgatéja kezdemeényezi az 6nkormanytamdak a raszoruld tanulénak a
tamogatast, akinek a tankonyvellatdsat az iskatdidnyvtdmogatas rendszere nem
tudja megoldani.

Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola igazgatdjal anegbizott iskolai dolgozo késziti el. A
tankdnyvjegyzékdl az iskola helyi tanterve alapjan és a szakmaikakdzosségek vélemeé-
nyének figyelembe vételével a szaktanarok valdskija megrendelésre ketilankényve-

ket.

A nevebtestlilet dont arrél, hogy a tartds tankonyv vasara rendelkezésre allo 6sszeget az
iskola mely tankdnyvek vasarlasara forditja.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola igambeszerzi az iskolaszék és az iskolai
diakdnkormanyzat véleményet.

Az iskolatol kdlcsbnzott tankonyv elvesztése, magalasaval okozott kart a tanuldnak (szu-
l6nek) az iskola részére meg kell tériteni. A karéérpontos mértékét a kérilmények figye-
lembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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XIV. Az iskolai hagyomanyok és azok apolasa
Iskolank névaddéjanak dr. Bokay Arpadot valasztotiinden évben, oktoberben meglatogat-

juk siremlékét a Kerepesi uti teiben, gondozzuk a szobrat a Bokay Kertben. Tartjuk a
kapcsolatot leszarmazottaival.
Az iskolajelvényekor alaku, meggypiros alapon fehér stilizalt thhpminta. Felirata az iskola
neveét tartalmazz. Jelvényiinket minden évben ataajud$s tanuldinknak, az tisebb tanu-
|6k pedig megvasarolhatjak.
Az iskolazaszlbjafehér szifi selyemlbl varrt zaszl6, melynek kbzepén talalhaté a jehamy
is megtalalhat6 tulipanminta. A zaszlot az igazbatgettesi irodabadrizzik.
Minden tanév végén megjelentetjikiskolai évkonyet. Celunk, hogy a tanév legfontosabb
eseményeit kiemeljik, a legeredményesebb tanui@kaszerint, fényképpel is bemutathas-
suk, minden tanulonk szerepeljen az osztalya nébsor, mindezekkel szép emléket kaphas-
son mindeni, akinek kapcsolata van az iskolankkalzerkesztésért feled személy az igaz-
gato. A tanulok legkédbb az utolso tanitasi napon — lelleg ingyen — vehetik at az évkony-
vet. Ajandékpéldanyt kapnak mindazok, akikkel mukaecsolatban allunk, illetve az év-
konyv megjelenésében segitséget nyuijtott.
Az iskola torténetének kerek évforduloit meltén iineigepeljik.
Az allami Ginnepek étt az iskolat fellobogdzzuk. Az osztalytermeketzargalmi idbben fel-
diszitjuk.
Az iskolai Unnepségedt altaldban a medidé tanitasi napon tartjuk. Az innepségekért fele-
|6sbket az éves munkatervben régzitjik. Az Unnepéiyakegemlékezéselt, rendezvé-
nyekml tajekoztatjuk a sziaket is, részikre rendezvényeink nyiltak. Az tinngg&n a hazi-
rendben foglaltak szerinti 6ltozkddés a kotélez
Iskolai innepségeket tartunk a szorgalniréde$ allami tinnepeken. Ezek rendje:

e oktober 23-a (1956. okt. 23.)

e marcius 15-e (1848. marc. 15.)
Torténelmi, kulturalis ttmaju megemlékezések rendije

» oktober 6-a (radiés megemlékezes)

« megemlékezés Bokay Arpadrol

* Mikulas napja (Misorok az als6soknak, pedagogus-gyermekeknek)

» karacsonyi tinnepségek (osztalykeretben)

* januar 21-e (radiés megemlékezés)

* husvét (hagyomardyzé program)

o aprilis 11-e (radiés megemlékezes)

o aprilis 21-e (interaktiv program)
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Egyéb iskolai rendezvények a hagyomanyok apolé&paleémbe véve:

tanévnyito innepség

szureti vigalom (diakénkormanyzat szervezéseében)
Luca nap (diakénkormanyzat szervezésében)

Farsang (a fets farsangot a diakbnkormanyzat szervezi)
Anyék napja (ajanlott program az alsés évfolyamgkon
Ovodéasok fogadasa (als6 tagozaton)

Iskolanap(ok)

Pedagogus nap

Nyolcadikosok bucsuztatasa

Evzaré tinnepség

Kitiintetésekel kapcsolatos rendelkezések:

Dolgozdk korében: a fenntarté altal felkinalt éoktatasi agazatban meghirdetett le-
hetségeket figyelembe véve az igazgato, az iskolagsegtvagy a nevélestilet ter-
jeszthet fel. A kitiintetés atadasat nyilvanos lee&bzott kell megejteni, az iskolai
hirdetési szinterein is tajékoztatast kell adni.

Szubk korében: a fenntarto altal felkinalt lebstgeket figyelembe véve az igazgato,
az iskolavezéiség vagy a nevélestilet terjeszthet fel kitintetésre. A kitiinteésda-
sat nyilvanos keretek kozott kell megejteni, valainaiz iskolai kzvéleményt hirdete-
sek utjan kell tajékoztatni.

Tanuldk kéreben: allami, fenntartoi kitiintetésigalatokra igazgatoi, iskolave#ségi
vagy nevedtestileti felterjesztés utjan. A kitlintetés atatlagdvanos keretek kozott
kell megszervezni, az iskolai kbzvéleményt hirdeltastjan tajékoztatni kell.

Az iskola altal alapitott dijak: a Bokay-dij és éklap. A dij kor alaku ezlstérem,
mely Bokay Arpad arcképét és az iskola szilueétigtizolja, alatta a szoveg, Bokay-
dij. Az érmet csak nyolcadikos tanul6 kaphatja. i@d&sének feltételei: azok a féls
tagozatos tanuldk kaphatjak, akiknek év végéimkivvagy jeles a tanulmanyi eredme-
nyuk, példas a magatartasuk, szorgalmuk, példatatktzosségi munkajuk és ki-
emelked teljesitményt nydjtottak valamely tantargyban.aiatot tehetnek a jeldltek-
re az osztalyok kdztsségei, a dontést a kozossagaslata alapjan a nevedstilet
hozza meg az év végi osztalyoz6 értekezleten.hgdd nevei bekertilnek az iskolai

evkonyvbe, a dijak és emléklapok atadasa a tan@vardrepséegen torténik.
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Az iskolai kozvélemény tajékoztatasa szobeli foramabl$sorban a tanévnyito és a tanévzaro

unnepségen, valamint egyéb egész iskolat&halyi innepségen lehet. irasbeli forméaban az
iskola honlapjan, az évkdnyvben, a folyosdkon gksttt hirdetményeken lehet. Ha van ra
lehetség, nagyobb nyilvanossagot is lehet adni a héiyntetéseinknek.

Internetes honlapaz iskola hasznaldk fontos tajékoztatasi eszKéekebse tartalmilag és
formailag az igazgaté altal kijeldlt pedagdgus(akdemeltetését az igazgatd gondoskodik.
Frissitése legalabb havonta egy alkalommal sziksége

Iskolaujsagmegjelenése éskolaradio mikodtetése a didkdnkormanyzat szervezési feladatai
kozé tartozik, pedagdégus-falsk a diakonkormanyzatot ségianar. Az iskola dolgozéi
szakmailag tAmogatjak a szerkesztést, a terjesztést

Iskolatorténeti emlékek gytése és a dijtott anyagok évasa minden dolgozo feladata. A
gyijtemények elhelyezésrzésének megszervezésdisrakos és allando kiallitasok meg-

szervezése az igazgatohelyettesek feladata.
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XV. Egyéb, eddig még nem szabalyozott témak

1. Alairasi és pecséthasznalati jogkor

Alairasi joga az igazgatdnak, tavolléte esetén lgglados helyettesének van. Gazdasagi
Ugyekben a gazdasagi vaastk. Sajat feladatkdrikdn belll alairasi joguk aanmelyettesek-
nek, iskolatitkarnak (didkigazolvanyok, iskolaléab@si igazolasok, stb.).

A pénzugyi, banki tigyintézéshez, megrendelésekier@n jogosult alaird (igazgato, altala-
nos igazgatéhelyettes, gazdasagi dzebzil kett egyittes megléte sziikséges.

Pecsétet az igazgat0, a helyettesek, a gazdaszafh vaz iskolatitkar és esetenként megbizott
szemeélyek hasznalhatnak:

- bizonyitvanyok, naplok, anyakonyvek, elierok hitelesitése esetén az osztéahgkok,

- vasarlasok, tgyintézés esetén a megbizott személy

Pecsétet csak atvételi elismervény ellenében kihdhi. Hasznélaton kivil a pecsétet el kell
zarni.

2. A reklamtevékenység szabalyozasa

A fenndlld térvények értelmében (1997. évi LVII&z intézmény folytathat reklamtevékeny-
séget, mivel 6nallo jogi személyiséggel rendelkezik

A reklamhordozdk kihelyezésénél az alabbiakra teddintettel lenni:

» olyan reklamhordozé, amely veszélyezteti a gyermekanulok erkdlcsi fefidését,
kihelyezni tilos,

» tilos kdzzétenni minden olyan reklamot, amely szghez fiz6d6 jogokat, kegyeleti
jogot, valamint személyes adatok védelméhez vajdlkjat sért, tovabba amelyikéer
szakra buzdit, illetve a személyes vagy kozbiztgos&ornyezetet, természetet karo-
sitd magatartasra 6sztonoz vagy félelemérzetet kelt

» tilos k6zzétenni olyan reklamot, amely a gyermekdfiatalkordaknak szol, amennyi-
ben a fizikai, szellemi vagy erkdlcsi féjlésiiket gatolhatja,

» tilos az olyan reklam kozzététele, amely a gyerrke&k és fiatalkoriaknak tapaszta-
latlans&gét, hiszékenységét kihasznalva kozvetbdsedlitast tartalmaz arra, hogy
életkori sajatossagaiknak nem megfekiut vasaroljanak,

» tilos olyan reklam kozzététele, amely a fiatalkoetiiszakos, vagy szexualis cselek-
ményre 0sztondzne,

 tilos a burkolt tartalmat hordozé reklam kihelyezés

 tilos olyan reklam kihelyezése, amely jogszabaliytkézik.
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Reklamozni lehet a gyermekeknek, tanuléknak szA#cegészséges életmdddal, a kdrnyezet-

védelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységiigtive a kulturdlis tevékenységgel dssze-
kapcsolhato reklamokat.

A reklam kihelyezésének engedélyezése az igazg@ait@si jogkorébe tartozik.

3. Az intézmény dokumentumainak nyilvanossagra hoza  tala
Az alabbi dokumentumok egy-egy példanyat a tanglgioson, az iskolai konyvtarban jol

megkdzelithedt helyen tartjuk:

» pedagdgiai program

* szervezeti és tikodési szabalyzat

* hazirend

e intézményi midségiranyitasi program
Az iskola internetes honlapjan megjelentetjik areazet, valamint a pedagogiai program és
a szervezeti ésitkodési szabalyzat tanulokra és $kié vonatkoz6 pontjait.
A szubk kérésére a teljes anyag tekintetében felvilagestd, az anyagban valé eligazodast
segitik az igazgatdhelyettesek. Tajékoztatast lkdeti az igazgatod és az igazgatohelyettesek
fogadd 6rajan, vagy &etesen egyeztetettGipontban.
Az osztélyokban az aktualis tennivalokrol az ogftaokok adnak ismertetést az adott osz-

talyra vonatkoztatva a tanév &kszbi értekezletén.
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XVI. Zaré6 rendelkezések
Jelen szervezeti ésiikbdeési szabalyzat modositasa csak a ieesillet elfogadasaval, az

iskolaszék és a diakdnkormanyzat egyetértésévefé@sntartd jovahagyasaval lehetséges.
A szervezeti és tikddési szabalyzat modositasat kezdeményezheti:

« afenntartd

a nevebtestilet

» aziskola igazgatoja

» aziskolaszék

e aszubi munkakdzosség iskolai vedstge

» adidkdonkormanyzat iskolai vesstge.
Az intézmény eredményes és hatékorifkauéseéhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket a
helyi szabalyzatok és az igazgatoéi utasitasokitaatezak. Ezen szabalyzatok, utasitasék el
irasait az iskola igazgatoja a szervezeti ékddési szabalyzat valtoztatasa nélkil is médosit-
hatja.
A szmsz rendelkezései a mindenkor hatalyos jog$zaitial érvényesen nem térhetnek el.
Vonatkoz6 jogszabaly valtozasa esetén az szmszstiada szikséges.
Jogorvoslattal élhet az iskolaszék és a diakonkoyast, szihi szervezet a fenntartéhoz be-
nyujtott torvényességi kérelemmel.

XVII. Mellékletek
1. sz. A Bbékay Arpad Altalanos Iskola kényvtaramgkijtokori szabalyzata

2. sz. Adatkezelési szabalyzat
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XVIII. Legitimalas

A Bokay Arpad Altalanos Iskola szervezeti felépétésés rikodésére vonatkozo szabalyza-
tat az intézmény vez@ének ebterjesztése alapjan a nedtelstiilet 2005. oktdber 10. napjan
fogadta el. A nevélestileti értekezledt jegyzokonyv késziilt.

Ennek tanusitasaul:

kozalkalmazotti tanacs elndke igazgato

Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottaknszgyetértési jogot gyakorolt a diak-

onkormanyzat 2005. oktéber 10. napjan tartott iése

az iskolaszék elnoke

Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottaknszgyetértési jogot gyakorolt az isko-

laszék 2005. oktéber 10. napjan tartott tléseén.

diakénkormanyzat elndke

52



BOKAY ARPAD ALTALANOS ISKOLA

A Bokay Arpad Altalanos Iskola

SZERVEZETI ES MIKODESI SZABALYZATAT,
VALAMINT ANNAK MELLEKLETEIT

a
PESTSZENTLORINC-PESTSZENTIMRE ONKORMANYZATANAK
KEPVISEL OTESTULETE
2005.6V ...ccooevvieeeen. ho ............. naptamnott Glésén
jévahagyta.

polgarmester
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